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กรมพัฒนาธรุกจิการค้า เป็นหน่วยงานทีม่ภีารกจิในการให้บรกิารจดทะเบียน

นิติบุคคลประเภทห้างหุ้นส่วน บริษัทจ�ากัดตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 

บริษัทมหาชนจ�ากัดตามพระราชบัญญัติบริษัทมหาชนจ�ากัด พ.ศ. 2535 การก�ากับ

ดูแลให้ธุรกิจที่จดทะเบียนด�าเนินธุรกิจให้เป็นไปตามที่กฎหมายก�าหนด รวมถึง

การพัฒนาส่งเสริมธุรกิจให้มีธรรมาภิบาลและมีการบริหารจัดการที่เป็นมาตรฐาน

มีความน่าเชื่อถือและสามารถแข่งขันได้

กรมพฒันาธรุกจิการค้า จงึได้จดัท�า “คูม่อืสิง่ทีต้่องรู ้& ท�ำ เม่ือเป็นห้ำงหุ้นส่วน 

บริษัทจ�ำกัด บริษัทมหำชนจ�ำกัด” เพื่อเป็นแนวทางส�าหรับหุ้นส่วนผู้จัดการ 

กรรมการ หรือผู้ที่เกี่ยวข้องของห้างหุ้นส่วน บริษัทจ�ากัด และบริษัทมหาชนจ�ากัด 

ให้ปฏบิตัไิด้ถกูต้องตามกฎหมายทีอ่ยูใ่นความรบัผดิชอบของกรมพฒันาธรุกจิการค้า 

รวมทั้งได้ก�าหนดกรอบมาตรฐานทางจริยธรรมขององค์กรธุรกิจขึ้น เพื่อให้ธุรกิจ

ได้น�าไปปรบัใช้ในการด�าเนนิธรุกจิอย่างมธีรรมาภบิาล อนัจะสร้างความน่าเชือ่ถอืให้กบั 

ธุรกจิ นอกจากสิง่ทีน่ติบิคุคลต้องรู ้และปฏบิตัติามกฎหมายแล้ว กรมพฒันาธรุกิจการค้า

ได้เพ่ิมเติมความรู ้เกี่ยวกับกฎหมายหลักประกันทางธุรกิจ ซึ่งเป็นกฎหมาย

ที่จะช่วยสร้างความเสมอภาคในการเข้าถึงแหล่งเงินทุนให้แก่ธุรกิจทุกระดับ 

อันเป็นการเพ่ิมศักยภาพในการแข่งขันของธุรกิจในเวทีการค้าโลกได้อย่างมั่นคง

และยั่งยืน

กรมพฒันาธรุกจิการค้า หวงัว่าแนวทางการปฏบิตัเิมือ่จดทะเบยีนเป็นห้างหุน้ส่วน 

บริษทัจ�ากัด บริษัทมหาชนจ�ากดั ตลอดจนความรูอ้ืน่ๆ ใน “คูม่อืสิง่ทีต้่องรู ้ & ท�ำ 

เมือ่เป็นห้ำงหุ้นส่วน บริษัทจ�ำกัด บริษัทมหำชนจ�ำกัด” ที่ได้จัดท�าขึ้นจะเป็น

ประโยชน์ต่อห้างหุ้นส่วน บริษัทจ�ากัด บริษัทมหาชนจ�ากัด ตลอดจนผู้บริหาร

หรอืผูท้�าการแทนนติบิคุคล และประชาชนทัว่ไป ได้ใช้เป็นแนวทางในการด�าเนนิธรุกจิ

ให้เป็นไปด้วยความถกูต้อง และมธีรรมาภบิาล เพือ่ให้ธรุกจิด�าเนนิการได้อย่างมัน่คง

และยั่งยืนต่อไป

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า

พฤศจิกายน 2560

ค�ำน�ำ
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สิ่งที่ต้องรู้เมื่อเป็นห้ำงหุ้นส่วน

ควำมหมำยของห้ำงหุ้นส่วน

ห้ำงหุ้นส่วน คือ การที่บุคคลต้ังแต่ 2 คนขึ้นไปตกลงท�าการค้าร่วมกัน

เพื่อแสวงหาก�าไร และแบ่งผลก�าไรจากการด�าเนินกิจการนั้น ผู้เป็นหุ้นส่วนสามารถ

ลงหุ้นด้วย เงิน ทรัพย์สิน หรือแรงงานก็ได้ ถ้าลงหุ้นด้วย ทรัพย์สิน หรือแรงงาน 

ต้องตีราคาเป็นจ�านวนเงิน

ห้ำงหุ้นส่วนมี 2 ประเภท คือ

1. ห้ำงหุ้นส่วนสำมัญ คือ ห้างหุ้นส่วนที่มีผู้เป็นหุ้นส่วนประเภทเดียว คือ 
หุ ้นส่วนไม่จ�ากัดความรับผิด โดยหุ ้นส่วนทุกคนต้องรับผิดร่วมกันในหนี้สิน
ของห้างหุ้นส่วนทั้งหมด ห้างหุ้นส่วนสามัญจะจดทะเบียนหรือไม่ก็ได้ ถ้าจดทะเบียน
จะเรียกว่า ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล และมีสภาพเป็นนิติบุคคลตามกฎหมาย
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2. ห้ำงหุ้นส่วนจ�ำกัด คือ ห้างหุ้นส่วนที่มีหุ ้นส่วน 2 ประเภท ได้แก่ 
หุ้นส่วนจ�ากัดความรับผิด จะมีคนเดียวหรือหลายคนก็ได้ รับผิดไม่เกินจ�านวนเงิน
ที่ตนลงหุ้นในห้างหุ้นส่วนจ�ากัด และหุ้นส่วนไม่จ�ากัดความรับผิดจะมีคนเดียว
หรือหลายคนก็ได้ รับผิดร่วมกันในหนี้สินของห้างหุ้นส่วนทั้งหมด 

 หุ้นส่วนผู้จัดการจะต้องเป็นหุ้นส่วนประเภทไม่จ�ากัดความรับผิด 

 ห้างหุน้ส่วนจ�ากดัจะต้องจดทะเบยีน ถ้าไม่จดทะเบียนถือว่าเป็น ห้างหุน้ส่วน
สามัญ

เมื่อจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล หรือห้างหุ้นส่วนจ�ากัดแล้ว 

ห้างหุ้นส่วนจะมีสภาพเป็นนิติบุคคลตามกฎหมายแยกต่างหากจากผู้เป็นหุ้นส่วน 

และได้รบัเลขทะเบยีนนติิบคุคล 13 หลกั ซึง่จะถกูใช้เป็นเลขประจ�าตวัผูเ้สยีภาษอีากร

ของกรมสรรพากรด้วย

ส�าหรับชื่อห้างหุ้นส่วน ถ้าจะน�าชื่อไปใช้ในดวงตรา ป้ายชื่อ จดหมาย หรือ

เอกสารอย่างอื่นที่ใช้ในธุรกิจของห้างหุ้นส่วน ต้องมีค�าว่า “ห้ำงหุ้นส่วนสำมัญ

นิติบุคคล” หรือ “ห้ำงหุ้นส่วนจ�ำกัด” ประกอบชื่อ ถ้าใช้เป็นอักษรต่างประเทศ

เลข 13 หลัก xxxxxxxxxxxxx

เลขทะเบียนนิติบุคคล เลขประจำตัวผู�เสียภาษี



5

ต้องใช้ค�าทีม่คีวามหมายว่า “ห้ำงหุน้ส่วนสำมญันติบิคุคล” หรอื “ห้ำงหุน้ส่วนจ�ำกดั” 

ประกอบชือ่ เช่น ถ้าใช้ชือ่เป็นอกัษรภาษาองักฤษต้องมคี�าว่า “Registered Ordinary 

Partnership” หรือ “Limited Partnership” ประกอบชื่อ เป็นต้น

ถ้ำไม่จัดท�ำมีควำมผิด ปรับ ห้ำงหุ้นส่วน ไม่เกินห้าหมื่นบาท 

และปรับอีกวันละไม่เกินห้าร้อยบาทจนกว่าจะได้ปฏิบัติ 

ให้ถูกต้อง

ถ้ำไม่จัดท�ำบัญชีมีควำมผิด ปรับ 

 ● ห้ำงหุ้นส่วน ไม่เกินสามหมื่นบาท และปรับเป็น

  รายวนัอกีไม่เกนิวนัละหน่ึงพันบาทจนกว่าจะปฏบัิตใิห้ถูกต้อง

 ● หุน้ส่วนผู้จัดกำร ไม่เกนิสามหมืน่บาท และปรบัเป็น

  รายวนัอกีไม่เกนิวนัละหน่ึงพนับาทจนกว่าจะปฏบัิตใิห้ถูกต้อง

ต้องมีที่ตั้งส�านักงานซึ่งถือเป็นภูมิล�าเนาของห้างหุ้นส่วนที่สามารถติดต่อได้

หน้ำที่ของห้ำงหุ้นส่วน

จัดท�ำบัญชี

ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล หรือห้างหุ้นส่วนจ�ากัด เป็นผู้มีหน้าที่จัดท�าบัญชี 

โดยจะให้หุน้ส่วนผูจ้ดัการของห้างหุน้ส่วนสามญันิติบคุคล หรอืห้างหุน้ส่วนจ�ากดันัน้ๆ 

เป็นผู ้ด�าเนินการแทน ซึ่งหน้าที่และความรับผิดชอบของผู ้มีหน้าที่จัดท�าบัญชี

ตามพระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ. 2543 มีดังนี้

1. จดัท�ำบญัชีรำยวนั บัญชีแยกประเภท บัญชสีนิค้ำ และบญัชปีระเภทอืน่

ตำมควำมจ�ำเป็นแก่กำรท�ำบัญชี โดยเริ่มตั้งแต่วันที่จดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วน 



6

2. ต้องจัดให้มีผู้ท�ำบัญชีที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตำมกฎหมำย เพื่อเป็น 

ผูร้บัผดิชอบในกำรจดัท�ำบญัชขีองห้ำงหุน้ส่วน ซึง่อาจเป็นพนกังาน ผูร้บัจ้างท�าบญัชี

อสิระ หรอืส�านกังานบรกิารรับท�าบญัช ีซึง่เป็นผูท้ีจ่บไม่ต�า่กว่าปรญิญาตรทีางการบัญชี

หรอืเทยีบเท่าเป็นผูท้�าบญัช ียกเว้น ห้างหุน้ส่วนสามญันิติบคุคล หรอืห้างหุน้ส่วนจ�ากดั 

ที่มีทุนจดทะเบียนไม่เกิน 5 ล้านบาท มีสินทรัพย์รวมไม่เกิน 30 ล้านบาท  

และมีรายได้รวมไม่เกิน 30 ล้านบาท สามารถให้ผู ้ที่จบไม่ต�่ากว่าอนุปริญญา 

หรือประกาศนียบตัรวชิาชพีชัน้สงู (ปวส.) ทางการบญัชหีรอืเทยีบเท่าเป็นผูท้�าบญัชกีไ็ด้ 

ซ่ึงห้างหุ้นส่วนจะต้องควบคุมดูแลผู้ท�าบัญชีให้จัดท�าบัญชีให้ตรงต่อความเป็นจริง 

และเป็นไปตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน 

ถ้ำไม่จัดให้มีผู้ท�ำบัญชีมีควำมผิด ปรับ 

 ● ห้ำงหุ้นส่วน ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท 

 ● หุ้นส่วนผู้จัดกำร ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท 

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● ห้ำงหุ้นส่วน ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท 

 ● หุ้นส่วนผู้จัดกำร ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท 

3. ต้องส่งมอบเอกสำรท่ีต้องใช้ประกอบกำรลงบญัช ีได้แก่ บนัทกึ หนงัสอื 

หรือเอกสารใดๆ ที่ใช้เป็นหลักฐานในการลงรายการในบัญชี ให้แก่ผู ้ท�าบัญชี

ให้ครบถ้วนถกูต้อง เพือ่ให้บญัชทีีจ่ดัท�าขึน้สามารถแสดงผลการด�าเนนิงาน ฐานะการเงิน 

หรือการเปลี่ยนแปลงฐานะการเงินที่เป็นอยู่ตามความเป็นจริงและตามมาตรฐาน

การรายงานทางการเงิน
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ถ้ำไม่จัดท�ำมีควำมผิด ปรับ 

 ● ห้ำงหุ้นส่วน ไม่เกินห้าหมื่นบาท 

 ● หุ้นส่วนผู้จัดกำร ไม่เกินห้าหมื่นบาท 

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● ห้ำงหุ้นส่วน ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท

 ● หุ้นส่วนผู้จัดกำร ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท 

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● ห้ำงหุ้นส่วน ไม่เกินสองหมื่นบาท 

 ● หุ้นส่วนผู้จัดกำร ไม่เกินสองหมื่นบาท 

4. ต้องปิดบัญชีครั้งแรกภำยใน 12 เดือน นับแต่วันเริ่มท�ำบัญชี  

และปิดบัญชีทุกรอบ 12 เดือน นับแต่วันปิดบัญชีครั้งก่อน เว้นแต่ได้รับอนุญาต 

ให้เปลี่ยนรอบปีบัญชีจากสารวัตรใหญ่บัญชีหรือสารวัตรบัญชีแล้ว อาจปิดบัญชี 

ก่อนครบรอบ 12 เดือนก็ได้

5. จดัท�ำงบกำรเงิน ประกอบด้วย งบแสดงฐานะการเงิน งบก�าไรขาดทุน 

หมายเหตุประกอบงบการเงิน และงบการเงินเปรียบเทียบกับปีก่อน

และต้องจัดให้มีผู้สอบบัญชีรับอนุญาตตรวจสอบและแสดงความเห็น
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เว้นแต่ ห้างหุน้ส่วนสามญันติบิคุคล หรอืห้างหุน้ส่วนจ�ากดั ทีม่ทีนุจดทะเบยีน

ไม่เกนิ 5 ล้านบาท มสีนิทรพัย์รวมไม่เกนิ 30 ล้านบาท และมรีายได้รวมไม่เกนิ 30 ล้านบาท 

ไม่ต้องมีผู้สอบบัญชีรับอนุญาตตรวจสอบและแสดงความเห็นในงบการเงิน

อย่างไรก็ตาม ในการยื่นแบบแสดงรายการภาษีเงินได้นิติบุคคล (ภงด. 50) 

ต่อกรมสรรพากร ห้างหุน้ส่วนสามญันติบิคุคล หรอืห้างหุน้ส่วนจ�ากดั ทีม่ทีนุจดทะเบยีน

ไม่เกนิ 5 ล้านบาท มสิีนทรพัย์รวมไม่เกนิ 30 ล้านบาท และมรีายได้รวมไม่เกนิ 30 ล้านบาท 

ยงัคงต้องยืน่แบบแสดงรายการภาษเีงนิได้นติิบคุคล (ภงด. 50) พร้อมรายงานการตรวจสอบ

และรับรองบัญชีของผู้สอบบัญชีรับอนุญาต หรือผู้สอบบัญชีภาษีอากรด้วย

6. เมือ่ผูส้อบบญัชีรบัอนญุำตตรวจสอบและแสดงควำมเหน็ในงบกำรเงนิแล้ว 

ให้น�าส่งงบการเงินผ่านทางระบบอเิลก็ทรอนกิส์ (DBD e-Filing) ต่อกรมพฒันาธรุกจิการค้า 

ภายในห้าเดือนนับแต่วันปิดบัญชี

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● ห้ำงหุ้นส่วน ไม่เกินห้าหมื่นบาท

 ● หุ้นส่วนผู้จัดกำร ไม่เกินห้าหมื่นบาท

7. ต้องเก็บรักษำบัญชีและเอกสำรที่ต ้องใช้ประกอบกำรลงบัญชี

ไว้ทีส่�ำนกังำนแห่งใหญ่ หรอืสถานทีท่ีใ่ช้ผลติหรอืเกบ็สนิค้าเป็นประจ�า หรอืสถานที่

ที่ใช้เป็นที่ท�างานประจ�า เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 5 ปี นับแต่วันปิดบัญชี เว้นแต่ จะได้

รับอนุญาตจากสารวัตรใหญ่บัญชีหรือสารวัตรบัญชีให้เก็บรักษาบัญชีและเอกสาร

ประกอบการลงบัญชีไว้ ณ สถานที่อื่น แต่ถ้าบัญชีหรือเอกสารประกอบการลงบัญชี

สูญหายหรือเสียหาย ต้องแจ้งสารวัตรใหญ่บัญชีหรือสารวัตรบัญชี ภายใน 15 วัน 

นบัแต่วันทีท่ราบถงึการสญูหายหรอืเสยีหาย โดยทัง้หมดนี ้ ให้ยืน่เรือ่งผ่านระบบงาน 

การอนุญาต (DBD e-Permit)
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ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● ห้ำงหุ้นส่วน ไม่เกินสองหมื่นบาท

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● ห้ำงหุ้นส่วน ไม่เกินห้าพันบาท

 ● หุ้นส่วนผู้จัดกำร ไม่เกินห้าพันบาท 

กำรเปลี่ยนแปลงรำยกำรทำงทะเบียน

เมือ่ห้างหุน้ส่วนจะเปลีย่นแปลงรายการทางทะเบียนไม่ว่าจะเป็นเรือ่ง ชือ่ของ

ห้างหุ้นส่วน ตัวผู้เป็นหุ้นส่วน หุ้นส่วนผู้จัดการ ข้อจ�ากัดอ�านาจหุ้นส่วนผู้จัดการ  

ที่ตั้งส�านักงานแห่งใหญ่และ/หรือส�านักงานสาขา วัตถุประสงค์ ตราของห้างหุ้นส่วน 

รายการอื่นๆ ที่เห็นสมควรจะให้ประชาชนทราบ ผู ้เป็นหุ ้นส่วนจะต้องตกลง

ให้ความยินยอมด้วยกันทุกคน แล้วให้หุ ้นส่วนผู้จัดการยื่นขอจดทะเบียนแก้ไข

เพิ่มเติมรายการที่เปลี่ยนแปลงนั้นต่อนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท

การเปลี่ยนแปลงหุ้นส่วนผู้จัดการ ต้องไปยื่นจดทะเบียนภายใน 14 วัน 

นับจากวันที่มีการเปลี่ยนแปลง

14
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กำรเลิกและช�ำระบัญชี

เมื่อมีความประสงค์จะเลิกห้างหุ้นส่วน ให้ผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคนท�าข้อตกลง

เลกิร่วมกันเพ่ือก�าหนดวนัทีต้่องการเลกิห้างหุน้ส่วนและตัง้ผูช้�าระบญัช ีเพือ่ท�าหน้าที่

ช�าระสะสางทรัพย์สินและหนี้สินของห้างหุ้นส่วน จากนั้นให้เป็นหน้าที่ของผู้ช�าระ

บัญชีในการด�าเนินการ ดังนี้

1. จัดท�ำค�ำขอไปยื่นจดทะเบียนเลิกห้ำงหุ้นส่วนภำยใน 14 วัน นับแต่

วันที่เลิก

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● ผู้ช�ำระบัญชี ไม่เกินห้าหมื่นบาท 

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● ผู้ช�ำระบัญชี ไม่เกินแปดหมื่นบาท 

และต้องลงโฆษณาในหนงัสอืพมิพ์ว่าห้างหุน้ส่วนเลกิกนั พร้อมกบัส่งจดหมาย

ลงทะเบียนไปรษณีย์แจ้งไปยังเจ้าหนี้ทุกคน

2. จัดท�ำงบกำรเงินส่งให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบและรับรองควำมถูกต้อง 

แล้วเรียกประชุมผู้เป็นหุ้นส่วนเพื่อรับรองให้ผู้ช�าระบัญชีเป็นผู้ช�าระบัญชีต่อไป หรือ

จะแต่งตั้งผู้ช�าระบัญชีใหม่ และอนุมัติงบการเงิน
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ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● ผู้ช�ำระบัญชี ไม่เกินห้าหมื่นบาท 

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● ผู้ช�ำระบัญชี ไม่เกินห้าหมื่นบาท 

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● ผู้ช�ำระบัญชี ไม่เกินห้าหมื่นบาท 

3. ถ้ำมกีำรเปลีย่นตวัผู้ช�ำระบญัชีใหม่ หรอืแก้ไขอ�ำนำจผูช้�ำระบญัช ีหรอื

แก้ไขที่ตั้งส�ำนักงำนของผู้ช�ำระบัญช ี ต้องยื่นค�าขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงด้วย 

การจดทะเบียนเปลี่ยนตัวผู ้ช�าระบัญชี หรือแก้ไขอ�านาจผู ้ช�าระบัญชี ต้องไป

จดทะเบียนภายใน 14 วัน นับจากวันที่ได้มีการเปลี่ยนตัวหรือวันลงมติ

4. จดัท�ำรำยงำนกำรช�ำระบญัชยีืน่ต่อนำยทะเบยีนทกุ 3 เดอืน เพือ่แสดง

ความเป็นไปของบัญชีที่ช�าระอยู ่ และรายงานนี้ต้องเปิดเผยให้ผู ้เป็นหุ ้นส่วน 

และเจ้าหนี้สามารถตรวจดูได้โดยไม่เก็บค่าธรรมเนียมด้วย

แต่หากการช�าระบญัชต้ีองใช้เวลานานกว่าหน่ึงปี ผูช้�าระบัญชีต้องเรยีกประชุม 

ผู ้เป็นหุ ้นส่วนในเวลาทุกสิ้นปีนับแต่วันที่เริ่มท�าการช�าระบัญชีและท�ารายงาน 

ต่อที่ประชุมว่าได้จัดการไปอย่างไร พร้อมทั้งบอกให้ทราบความเป็นไปของบัญชี

โดยละเอียด
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5. เมื่อผู้ช�ำระบัญชีได้ช�ำระบัญชีของห้ำงหุ้นส่วนเสร็จสิ้นแล้ว ต้องท�า

รายงานสรุปการด�าเนินการช�าระบัญชีต้ังแต่ต้น แล้วเรียกประชุมใหญ่เพื่อเสนอ

รายงานและชี้แจงกิจการต่อที่ประชุม เมื่อที่ประชุมได้อนุมัติรายงานนั้นแล้วให้

จัดท�าค�าขอไปยื่นจดทะเบียนเสร็จการช�าระบัญชีภายใน 14 วัน นับแต่วันที่ประชุม

อนมุตัริายงาน ซึง่เมือ่ได้จดทะเบยีนแล้วถอืว่าการช�าระบญัชีสิน้สดุลง และห้างหุน้ส่วนนัน้

ย่อมสิ้นสภาพความเป็นนิติบุคคล

ถ้ำไม่เรยีกประชมุ ไม่ท�ำรำยงำน หรอืไม่แถลง

มีควำมผิด ปรับ 

 ● ผู้ช�ำระบัญชี ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท 

ถ้ำไม่เรียกประชุม ไม่ท�ำรำยงำน ไม่ชี้แจง 

หรอืละเลยไม่ไปจดทะเบยีนมคีวำมผดิ ปรบั 

 ● ผู้ช�ำระบัญชี ไม่เกินห้าหมื่นบาท 
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สิ่งที่ต้องรู้เมื่อเป็นบริษัทจ�ำกัด

ควำมหมำยของบริษัทจ�ำกัด

บริษัทจ�ำกัด คือ การที่บุคคลตั้งแต ่ 3 คนข้ึนไปร ่วมกันท�ากิจการ 

โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือแสวงหาก�าไรจากการด�าเนินกิจการนั้นมาแบ่งปันกัน  

โดยบริษัทจ�ากัด จะแบ่งทุนออกเป็นหุ้น มูลค่าหุ้นละเท่าๆ กัน ผู้ลงทุนในบริษัท  

เรยีกว่า “ผู้ถือหุ้น” โดยผู้ถือหุ้นรับผิดไม่เกินจ�านวนเงินที่ตนยังส่งใช้ไม่ครบมูลค่า 

ของหุ ้นที่ตนถือ เมื่อจดทะเบียนบริษัทจ�ากัดแล้ว จะมีสภาพเป็นนิติบุคคล 

ตามกฎหมายแยกต่างหากจากผู้ถือหุ้น และได้รับเลขทะเบียนนิติบุคคล 13 หลัก  

ซึ่งจะถูกใช้เป็นเลขประจ�าตัวผู้เสียภาษีอากรของกรมสรรพากรด้วย
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เลข 13 หลัก xxxxxxxxxxxxx

เลขทะเบียนนิติบุคคล เลขประจำตัวผู�เสียภาษี

ส�าหรับชื่อบริษัท ถ้าจะน�าชื่อไปใช้ในดวงตรา ป้ายชื่อ หนังสือ จดหมาย หรือ

เอกสารอย่างอื่นเกี่ยวกับธุรกิจของบริษัทต้องใช้ค�าว่า “บริษัท” ไว้หน้าชื่อ และ 

“จ�ำกัด” ไว้ท้ายชื่อด้วย ถ้าเป็นอักษรต่างประเทศต้องใช้ค�าซึ่งมีความหมายว่า 

“บริษัทจ�ำกัด” ประกอบชื่อ เช่น ถ้าใช้ชื่อเป็นอักษรภาษาอังกฤษต้องใช้ค�าว่า 

“Company Limited” หรอื “Co., Ltd.” หรอื “Limited” หรอื “Ltd.” ประกอบชือ่ 

เป็นต้น

ถ้ำไม่ปฏบิตัติำมบรษิทัมคีวำมผดิ ปรบั บรษิทั 

ไม่เกินสองหมื่นบาท และปรับอีกวันละไม่เกิน

ห้าร ้อยบาทจนกว่าจะได้ปฏิบัติให้ถูกต้อง  

แล้วแต่กรณี
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หน้ำที่ของบริษัทจ�ำกัด

การทีบ่รษิทัมสีภาพเป็นนติบิคุคลตามกฎหมายท�าให้มสีทิธ ิหน้าทีร่บัผดิชอบ

ที่จะต้องปฏิบัติให้ถูกต้องตามกฎหมาย ได้แก่ ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 

พระราชบัญญัติก�าหนดความผิดเกี่ยวกับห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน ห้างหุ้นส่วนจ�ากัด 

บริษัทจ�ากัด สมาคม และมูลนิธิ พ.ศ. 2499 พระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ. 2543 

รวมทั้งต้องปฏิบัติให้ถูกต้องตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน ดังนี้

1. ต้องมทีีต่ัง้ส�ำนกังำนซึง่ถอืเป็นภมูลิ�ำเนำของบรษิทัทีส่ำมำรถตดิต่อได้ 

หากมีการย้ายที่ตั้งส�านักงานจากที่จดทะเบียนไว้ ก็ต้องยื่นค�าขอจดทะเบียน 

ย้ายที่ตั้งส�านักงานต่อนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท

 ● กรรมกำรที่กระท�ำหรือละเว้น

  ไม่เกินห้าหมื่นบาท 

2. จดัท�ำสมดุทะเบยีนผู้ถอืหุ้น ให้จดัท�าตัง้แต่วนัทีไ่ด้จดทะเบยีนเป็นบรษิทัจ�ากดั 

เพื่อบันทึกข้อมูลของผู้ถือหุ้น จ�านวนหุ้น และการเข้า-ออกจากการเป็นผู้ถือหุ้น  

รวมทั้งรายละเอียดเกี่ยวกับการโอนหุ ้นและการเปลี่ยนแปลงรายการต่างๆ  

และต้องเก็บรักษาไว้ที่ส�านักงานของบริษัท สมุดทะเบียนผู้ถือหุ้นต้องเปิดให้ผู้ถือหุ้น

ดูได้ในระหว่างเวลาท�าการไม่น้อยกว่าวันละ 2 ชั่วโมง โดยไม่เก็บค่าธรรมเนียม

ถ้ำไม่จัดท�ำ ไม่เก็บรักษำ หรือไม่ให้ผู้ถือหุ้นดูสมุดทะเบียน

ผู้ถือหุ้นมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท

 ● กรรมกำรท่ีกระท�ำหรอืละเว้น ไม่เกนิห้าหมืน่บาท
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นอกจากน้ียังต้องจัดท�าใบหุ้นให้แก่ผู้ถือหุ้นทุกคนไว้เป็นหลักฐานเพื่อแสดง

การเป ็นเจ ้าของหุ ้นและจะเก็บค ่าธรรมเนียมก็ได ้แต ่ต ้องไม ่ เ กินสิบบาท  

โดยรายละเอยีดในใบหุ้นต้องมชีือ่บรษัิท หมายเลขหุน้ มลูค่าของหุน้ ช�าระค่าหุน้แล้ว

หุน้ละเท่าใด มชีือ่ของผูถ้อืหุน้หรอืค�าว่าใบหุน้ออกให้แก่ผูถ้อื และให้กรรมการอย่างน้อย 

1 คน ลงลายมือชื่อเป็นส�าคัญ

ถ้ำไม่ท�ำใบหุ้น หรือเรียกค่ำธรรมเนียมเกิน หรือ

มีรำยละเอียดในใบหุ้นไม่ครบถ้วนมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท

 ● กรรมกำรท่ีกระท�ำหรอืละเว้น ไม่เกนิห้าหมืน่บาท

3. หลังจำกน้ันภำยใน 6 เดือน นับจำกวันที่ได้จดทะเบียนเป็นบริษัท 

จะต้องจดัให้มกีำรประชุมสำมัญผู้ถือหุ้นข้ึนเป็นครัง้แรก และต่อจากนัน้ในทุกๆ รอบ

ระยะเวลา 12 เดือนก็ต้องจัดประชุมแบบนี้อีกอย่างน้อยหนึ่งครั้ง การประชุม

ที่นอกเหนือจากนี้เรียกว่าการประชุมวิสามัญผู้ถือหุ้น 

ถ้ำไม่เรียกประชุมมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท

 ● กรรมกำรที่กระท�ำหรือละเว้น

  ไม่เกินห้าหมื่นบาท 
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ถ้ำไม่ลงโฆษณำ ไม่ส่งหนังสือนัดประชุม ไม่ระบุ

รำยละเอียดในหนังสือนัดประชุมมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท 

 ● กรรมกำรทีก่ระท�ำหรอืละเว้น ไม่เกนิห้าหมืน่บาท

ส�าหรบัวธิกีารจดัประชมุผูถ้อืหุน้ของบรษัิททกุครัง้ จะต้องนดัประชมุผูถ้อืหุน้

โดยวธิกีารลงโฆษณาในหนงัสอืพมิพ์ในท้องที ่และส่งหนงัสอืนดัประชมุทางไปรษณย์ี

ตอบรบัไปยงัผูถ้อืหุน้ทกุคนล่วงหน้าก่อนวนัประชมุไม่น้อยกว่า 7 วนั เว้นแต่นดัประชมุ

เพื่อพิจารณาเรื่องที่จะต้องลงมติพิเศษให้กระท�าการดังกล่าวข้างต้นก่อนวันประชุม

ไม่น้อยกว่า 14 วัน โดยข้อความในหนังสือนัดประชุมต้องระบุสถานที่ วัน เวลา และ

เรื่องที่จะพิจารณากัน กับข้อความที่จะน�าเสนอให้ลงมติพิเศษ ซ่ึงเรื่องท่ีกฎหมาย

ก�าหนดให้ต้องมีการลงมติพิเศษ คือ กำรเพิ่มทุน กำรลดทุน กำรแก้ไขข้อบังคับ 

กำรควบบริษัท กำรแก้ไขหนังสือบริคณห์สนธิ กำรเลิกบริษัท และกำรแปรสภำพ

เป็นบริษัทมหำชนจ�ำกัด

ทั้งนี้ ก่อนจะท�าการนัดประชุมผู ้ถือหุ ้นของบริษัท จะต้องนัดประชุม

คณะกรรมการเพือ่พจิารณาก�าหนด วนั เวลา สถานที ่และเรือ่งทีจ่ะเสนอให้ทีป่ระชมุ

ผู้ถือหุ้นพิจารณาเสียก่อน

และทุกครั้งที่มีการประชุมต้องท�าการจดบันทึกรายงานการประชุม มติของ

ที่ประชุมไว้ในสมุดให้ถูกต้อง ทั้งต้องเก็บรักษาสมุดจดบันทึกรายงานการประชุมไว้ 

ณ ส�านักงานของบริษัท

ถ้ำไม่จดบนัทกึ หรอืไม่เกบ็รกัษำสมดุมคีวำมผดิ 

ปรับ 

 ● กรรมกำร ไม่เกินห้าหมื่นบาท 
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4. ต้องส่งส�ำเนำบัญชีรำยช่ือผู้ถือหุ้นท้ังหมดและผูท้ีไ่ม่ได้เป็นผูถ้อืหุน้แล้ว

ในวันประชุมสำมัญ ไปยังนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท อย่างน้อยปีละครั้งแต่ไม่ให้

ช้ากว่า 14 วัน นับแต่วันประชุมสามัญผู้ถือหุ้น

ถ้ำไม่ส่งส�ำเนำบญัชีรำยช่ือผูถ้อืหุน้มคีวำมผดิ 

ปรับ 

 ● กรรมกำร ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท 

5. ต้องรีบนัดประชุมวิสำมัญผู้ถือหุ้นทันที เมื่อบริษัทขาดทุนถึงครึ่งหนึ่ง

ของทุนจดทะเบียนเพื่อแจ้งให้ผู้ถือหุ้นทราบ หรือภายใน 30 วัน เมื่อมีผู้ถือหุ้น

ซึ่งมีหุ้นรวมกันไม่น้อยกว่า 1 ใน 5 ร้องขอให้เรียกประชุม

ถ้ำไม่นดัประชมุมคีวำมผดิ ปรบั 

 ● กรรมกำร ไม่เกินสองหมื่นบาท

6. ต้องจัดให้มีผู้สอบบัญชีหนึ่งคนหรือหลำยคนมำตรวจสอบงบกำรเงิน 

แล้วต้องน�างบการเงนิทีไ่ด้รบัการตรวจสอบเสนอในทีป่ระชมุผูถื้อหุน้เพือ่อนมุตัภิายใน

สี่เดือนนับแต่วันที่ปิดบัญชี โดยต้องส่งส�าเนางบการเงินให้ผู ้ถือหุ ้นดูล่วงหน้า 

ก่อนวนัประชมุไม่น้อยกว่า 3 วนั และมสี�าเนางบการเงนิเปิดเผยไว้ในส�านกังานของบรษัิท

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท 

 ● กรรมกำรที่กระท�ำหรือละเว้น 

  ไม่เกินห้าหมื่นบาท
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จัดท�ำบัญชี

บรษิทัจ�ากดั เป็นผูม้หีน้าทีจั่ดท�าบญัช ีโดยจะให้กรรมการบรษิทัเป็นผูด้�าเนนิการแทน 

ซ่ึงหน้าทีแ่ละความรบัผดิชอบของผูม้หีน้าทีจ่ดัท�าบญัชตีามพระราชบญัญตักิารบญัชี 

พ.ศ. 2543 มีดังนี้

1. จดัท�ำบญัชีรำยวนั บัญชีแยกประเภท บัญชสีนิค้ำ และบญัชปีระเภทอืน่

ตำมควำมจ�ำเป็นแก่กำรท�ำบัญชี โดยเริ่มตั้งแต่วันที่จดทะเบียนเป็นบริษัท

ถ้ำไม่จัดท�ำบัญชีมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินสามหมื่นบาท และปรับเป็นรายวันอีกไม่เกิน 

  วันละหนึ่งพันบาทจนกว่าจะปฏิบัติให้ถูกต้อง 

 ● กรรมกำรผู้จัดกำร ไม่เกินสามหมื่นบาท และปรับ

  เป็นรายวันอีกไม่เกินวันละหนึ่งพันบาทจนกว่า

  จะปฏิบัติให้ถูกต้อง

2. จดัให้มผีูท้�ำบญัชท่ีีมคีณุสมบตัคิรบถ้วนตำมกฎหมำย เพือ่เป็นผูร้บัผดิชอบ

ในกำรจดัท�ำบัญชขีองบรษิทั ซึง่อาจเป็นพนกังานของบรษิทั ผูร้บัจ้างท�าบญัชอีสิระ 

หรือส�านักงานรับจ้างท�าบัญชีก็ได้ ซึ่งเป็นผู้ที่จบไม่ต�่ากว่าปริญญาตรีทางการบัญชี

หรอืเทยีบเท่าเป็นผูท้�าบญัชใีห้ ยกเว้นบริษทัจ�ากดัทีม่ทีนุจดทะเบยีนไม่เกนิ 5 ล้านบาท 

มีสินทรัพย์รวมไม่เกิน 30 ล้านบาท และมีรายได้รวมไม่เกิน 

30 ล้านบาท สามารถให้ผูท้ีจ่บไม่ต�า่กว่าอนุปริญญา 

หรือประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสู ง  (ปวส. ) 

ทางการบัญชีหรือเทียบเท่าเป็นผู ้ท�าบัญชีก็ได้ 

ซ่ึงบริษัทจะต้องควบคุมดูแลผู้ท�าบัญชีให้จัดท�า

บัญชีให้ตรงต่อความเป็นจริงและเป็นไปตาม

มาตรฐานการรายงานทางการเงิน
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ถ้ำไม่จัดให้มีผู้ท�ำบัญชีมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท

 ● กรรมกำรผู้จัดกำร ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท

 ● กรรมกำรผู้จัดกำร ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท

3. ต้องส่งมอบเอกสำรทีต้่องใช้ประกอบกำรลงบญัช ีได้แก่ บนัทกึ หนงัสอื 

หรือเอกสารใดๆ ที่ใช้เป็นหลักฐานในการลงรายการในบัญชี ให้กับผู ้ท�าบัญชี

ให้ครบถ้วนถกูต้อง เพือ่ให้บญัชทีีจ่ดัท�าขึน้สามารถแสดงผลการด�าเนนิงาน ฐานะการเงิน 

หรือการเปลี่ยนแปลงฐานะการเงินที่เป็นอยู่ตามความเป็นจริงและตามมาตรฐาน

การรายงานทางการเงิน

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท

 ● กรรมกำรผู้จัดกำร

  ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท 

4. ต้องปิดบัญชีครั้งแรกภำยใน 12 เดือน นับแต่วันเริ่มท�ำบัญชีและ

ให้ปิดบัญชีทุกรอบ 12 เดือน นับแต่วันปิดบัญชีครั้งก่อน เว้นแต่ได้รับอนุญาต

จากสารวัตรใหญ่บัญชีหรือสารวัตรบัญชีให้เปลี่ยนรอบปีบัญชีแล้ว อาจปิดบัญชี

ก่อนครบรอบ 12 เดือนได้
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ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท

 ● กรรมกำรผู้จัดกำร ไม่เกินสองหมื่นบาท

ถ้ำไม่จัดท�ำมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินห้าหมื่นบาท

 ● กรรมกำรผู้จัดกำร

  ไม่เกินห้าหมื่นบาท 

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินห้าหมื่นบาท

 ● กรรมกำรผู้จัดกำร

  ไม่เกินห้าหมื่นบาท 

5. จัดท�ำงบกำรเงิน ประกอบด้วย งบแสดงฐานะการเงิน งบก�าไรขาดทุน 

งบแสดงการเปลี่ยนแปลงในส่วนของเจ้าของ หมายเหตุประกอบงบการเงิน และ

งบการเงินเปรียบเทียบกับปีก่อน

โดยงบการเงินต้องได้รับการตรวจสอบและแสดงความเห็นจากผู้สอบบัญชี

รับอนุญาต

6. จัดส่งงบกำรเงินที่ได้รับอนุมัติจำกที่ประชุมใหญ่ ผ่านทางระบบ

อิเล็กทรอนิกส์ (DBD e-Filing) ไปยังกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ภายในหนึ่งเดือน

นับแต่วันที่งบการเงินได้รับอนุมัติจากที่ประชุมใหญ่
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7. เก็บรักษำบัญชีและเอกสำรที่ต ้องใช ้ประกอบกำรลงบัญชีไว ้  

ณ สถำนที่ท�ำกำร หรือสถานที่ที่ใช้ผลิตหรือเก็บสินค้าเป็นประจ�า หรือสถานที่ที่ใช้

เป็นที่ท�างานประจ�า เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 5 ปี นับแต่วันปิดบัญชี เว้นแต่จะได้

รับอนุญาตจากสารวัตรใหญ่บัญชีหรือสารวัตรบัญชีให้เก็บไว้ ณ สถานที่อื่นได้ 

แต่ถ้าบัญชีหรือเอกสารประกอบการลงบัญชีสูญหายหรือเสียหาย บริษัทต้องแจ้ง

สารวัตรใหญ่บัญชี หรือสารวัตรบัญชีภายใน 15 วัน นับแต่วันท่ีทราบหรือ

ควรทราบ โดยทั้งหมดนี้ ให้ยื่นเรื่องผ่านระบบงานการอนุญาต (DBD e-Permit)

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินห้าพันบาท

 ● กรรมกำรผู้จัดกำร ไม่เกินห้าพันบาท
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กำรเปลี่ยนแปลงรำยกำรทำงทะเบียน

เมื่อบริษัทจ�ากัดต้องการจะเปลี่ยนแปลงรายการทางทะเบียนของบริษัท 

กรรมการผูม้อี�านาจกระท�าการแทนบรษิทัเป็นผูย้ืน่ขอจดทะเบยีนแก้ไขเปลีย่นแปลง 

โดยการเปลี่ยนแปลงดังกล่าวอาจจะต้องได้รับมติของที่ประชุม คณะกรรมการ

หรือผู ้ถือหุ ้น แต่หากเป็นรายการที่มีความส�าคัญจะต้องให้ผู ้ถือหุ ้นมีมติพิเศษ

ให้เปล่ียนแปลง เช่น การเพิ่มทุน การลดทุน การแก้ไขข้อบังคับ การแก้ไข

หนังสือบริคณห์สนธิ การควบบริษัท การเลิกบริษัท และการแปรสภาพเป็น

บริษัทมหาชนจ�ากัด

การเปล่ียนแปลงบางรายการที่กฎหมายก�าหนดระยะเวลาในการยื่น

จดทะเบียนไว้ ซึ่งต้องไปด�าเนินการภายในก�าหนด ได้แก่

1. กำรเปล่ียนแปลงทุนของบรษิทั (เพิม่ทนุ/ลดทนุ) ต้องไปยืน่จดทะเบียน

มติพิเศษให้เพิ่มทุนหรือให้ลดทุน ภายใน 14 วัน นับจากวันที่ลงมติ

2. กำรเปลีย่นแปลงข้อบงัคบัของบรษิทั ต้องไปยืน่จดทะเบียนภายใน 14 วนั 

นับจากวันที่ลงมติ

3. กำรเปลีย่นแปลงกรรมกำรเข้ำ/ออก ต้องไปยืน่จดทะเบียนภายใน 14 วนั 

นับจากวันที่มีการเปลี่ยนแปลง

4. กำรควบบริษัท ต้องไปยื่นจดทะเบียนมติพิเศษให้ควบบริษัทเข้ากัน

ภายใน 14 วนั นบัจากวนัทีม่มีติ และยืน่จดทะเบยีนควบบรษิทัภายใน 14 วนั นบัจาก

วันที่ควบเข้ากัน

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท 

 ● กรรมกำรที่กระท�ำหรือละเว้น

  ไม่เกินห้าหมื่นบาท 
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กำรเลิกและช�ำระบัญชี

เมือ่มคีวามประสงค์จะเลกิบรษิทั ให้จัดประชมุผูถ้อืหุน้มมีตพิเิศษให้เลกิบรษิทั

และตัง้ผูช้�าระบญัช ีเพ่ือท�าหน้าทีช่�าระสะสางทรพัย์สนิและหนีส้นิของบรษิทั จากนัน้

ผู้ช�าระบัญชีมีหน้าที่ด�าเนินการ ดังนี้

1. จดัท�ำค�ำขอไปยืน่จดทะเบยีนเลกิบรษิทัภำยใน 14 วนั นบัแต่วนัท่ีเลกิกนั

ถ้ำไม่ด�ำเนนิกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● ผู้ช�ำระบัญชี ไม่เกินห้าหมื่นบาท 

ถ้ำไม่ด�ำเนนิกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● ผู้ช�ำระบัญชี ไม่เกินห้าหมื่นบาท 

และต้องลงโฆษณาในหนังสือพิมพ์ว่าบริษัทเลิกกัน พร้อมกับส่งจดหมาย

ลงทะเบียนไปรษณีย์แจ้งไปยังเจ้าหนี้ทุกคน

ถ้ำไม่ด�ำเนนิกำรมคีวำมผดิ ปรบั 

 ● ผู้ช�ำระบัญชี ไม่เกินแปดหมื่นบาท 

2. จัดท�ำงบกำรเงินส่งให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบและรับรองควำมถูกต้อง 

แล้วเรียกประชุมผู ้ถือหุ ้นเพื่อรับรองให้ผู ้ช�าระบัญชีเป็นผู ้ช�าระบัญชีต่อไปหรือ

จะแต่งตั้งผู้ช�าระบัญชีใหม่และอนุมัติงบการเงิน



25

ถ้ำไม่ด�ำเนนิกำรมีควำมผดิ ปรับ 

 ● ผู้ช�ำระบัญชี ไม่เกินห้าหมื่นบาท 

ถ้ำไม่ด�ำเนนิกำรมคีวำมผดิ ปรบั 

 ● ผู้ช�ำระบัญชี ไม่เกินห้าหมื่นบาท 

3. ถ้ำมกีำรเปลีย่นตวัผู้ช�ำระบญัชใีหม่หรอืแก้ไขอ�ำนำจผูช้�ำระบญัช ีหรอื

แก้ไขที่ตั้งส�ำนักงำนของผู้ช�ำระบัญช ี ต้องยื่นค�าขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงด้วย 

การจดทะเบียนเปลี่ยนตัวผู ้ช�าระบัญชีหรือแก้ไขอ�านาจผู ้ช�าระบัญชี ต้องไป

จดทะเบียนภายใน 14 วัน นับจากวันที่ได้มีการเปลี่ยนตัว หรือวันลงมติ

4. จดัท�ำรำยงำนกำรช�ำระบญัชยีืน่ต่อนำยทะเบยีนทกุ 3 เดอืน เพือ่แสดง

ความเป็นไปของบัญชีที่ช�าระอยู่ และรายงานนี้ต้องเปิดเผยให้ผู้ถือหุ้นและเจ้าหนี้

สามารถตรวจดูได้โดยไม่เก็บค่าธรรมเนียมด้วย

แต่หากการช�าระบญัชต้ีองใช้เวลานานกว่าหนึง่ปี ผูช้�าระบญัชต้ีองเรยีกประชมุ

ผู้ถือหุ้นในเวลาทุกสิ้นปีนับแต่วันที่เริ่มท�าการช�าระบัญชีและท�ารายงานต่อท่ีประชุม

ว่าได้จัดการไปอย่างไร พร้อมทั้งบอกให้ทราบความเป็นไปของบัญชีโดยละเอียด

ถ้ำไม่เรียกประชุม ไม่ท�ำรำยงำน หรือไม่แถลง

มีควำมผิด ปรับ 

 ● ผู้ช�ำระบัญชี ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท
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5. เมื่อผู้ช�ำระบัญชีได้ช�ำระบัญชีของบริษัทเสร็จสิ้นแล้ว ต้องท�ารายงาน

สรุปการด�าเนินการช�าระบัญชีตั้งแต่ต้น แล้วเรียกประชุมใหญ่เพื่อเสนอรายงานและ

ชี้แจงกิจการต่อที่ประชุม เมื่อที่ประชุมได้อนุมัติรายงานนั้นแล้ว ให้จัดท�าค�าขอ

ไปยืน่จดทะเบยีนเสร็จการช�าระบญัชภีายใน 14 วนั นบัแต่วนัทีป่ระชมุอนมุตัริายงาน 

ซึ่งเมื่อได้จดทะเบียนแล้วถือว่าการช�าระบัญชีสิ้นสุดลง และบริษัทนั้นย่อมสิ้นสภาพ

ความเป็นนิติบุคคล

ถ้ำไม่เรียกประชุม ไม่ท�ำรำยงำน ไม่ชี้แจง หรือ

ละเลยไม่ไปจดทะเบียนมีควำมผิด ปรับ 

 ● ผู้ช�ำระบัญชี ไม่เกินห้าหมื่นบาท

PAY
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สิ่งที่ต้องรู้เมื่อเป็นบริษัทมหำชนจ�ำกัด

ควำมหมำยของบริษัทมหำชนจ�ำกัด

บรษิทัมหำชนจ�ำกดั คอื บรษิทัประเภทซึง่ตัง้ขึน้ด้วยประสงค์ทีจ่ะเสนอขายหุน้ 

ต่อประชาชน โดยผู้ถือหุ้นมีความรับผิดจ�ากัดไม่เกินจ�านวนเงินค่าหุ้นท่ีต้องช�าระ  

และบริษัทดังกล่าวได้ระบุความประสงค์เช่นนั้นไว้ในหนังสือบริคณห์สนธิ

ลักษณะโครงสร้างของบริษัทมหาชนจ�ากัด มีดังนี้

1. จ�านวนผู้ถือหุ้นตั้งแต่ 15 คนขึ้นไป 

2. ไม่ก�าหนดจ�านวนทุนจดทะเบียนขั้นต�่า

3. หุน้ของบริษัทแต่ละหุน้จะต้องมมีลูค่าเท่ากนั และต้องช�าระค่าหุน้ครัง้เดยีว 

 เต็มมูลค่าหุ้น

4. จ�านวนกรรมการของบรษัิทมไีม่น้อยกว่า 5 คน และกรรมการไม่น้อยกว่า 

 กึ่งหนึ่งต้องมีที่อยู่ในประเทศไทย
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เมือ่จดทะเบยีนบริษัทมหาชนจ�ากดัแล้ว จะมสีภาพเป็นนติบุิคคลตามกฎหมาย

แยกต่างหากจากผู้ถือหุ้น และได้รับเลขทะเบียนนิติบุคคล 13 หลัก ซึ่งจะถูกใช้เป็น

เลขประจ�าตัวผู้เสียภาษีอากรของกรมสรรพากรด้วย

เลข 13 หลัก xxxxxxxxxxxxx

เลขทะเบียนนิติบุคคล เลขประจำตัวผู�เสียภาษี

ส�าหรับชื่อบริษัท ต้องใช้ค�าว่า “บริษัท” ไว้หน้าชื่อ และ “จ�ำกัด (มหำชน)” 

ไว้ท้ายชื่อด้วย หรือใช้อักษรย่อว่า “บมจ.” แทน ถ้าเป็นอักษรต่างประเทศต้องเขียน

เป็นภาษาองักฤษ ซึง่ออกเสยีงตรงหรอืมคีวามหมายตรงกบัชือ่ภาษาไทย โดยมคี�าว่า 

“Public Company Limited” ต่อท้ายชื่อ

ถ้ำไม่ปฏบัิตติำมบรษิทัมีควำมผดิ ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท 



29

หน้ำที่ของบริษัทมหำชนจ�ำกัด

การทีบ่รษิทัมสีภาพเป็นนติบิคุคลตามกฎหมายท�าให้มสีทิธ ิหน้าทีร่บัผดิชอบ

ที่จะต้องปฏิบัติให้ถูกต้องตามกฎหมาย ได้แก่ พระราชบัญญัติบริษัทมหาชนจ�ากัด 

พ.ศ. 2535 พระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ. 2543 รวมทั้งต้องปฏิบัติให้ถูกต้อง

ตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน ดังนี้

1. ต้องมทีีต่ัง้ส�ำนกังำนซึง่ถอืเป็นภมูลิ�ำเนำของบรษิทัทีส่ำมำรถตดิต่อได้ 

หากมีการย้ายที่ตั้งส�านักงานจากที่จดทะเบียนไว้ ก็ต้องยื่นค�าขอจดทะเบียน 

ย้ายที่ตั้งส�านักงานต่อนายทะเบียนบริษัทมหาชนจ�ากัด

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท 

 ● กรรมกำร ไม่เกินสองหมื่นบาท 

2. แสดงชือ่ ทีต่ัง้ส�ำนกังำน และเลขทะเบียนบรษิทัไว้ในจดหมำย ประกำศ 

ใบแจ้งควำม ใบส่งของ และใบเสร็จรับเงิน

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท

 ● กรรมกำร ไม่เกินสองหมื่นบาท
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3. แสดงชื่อบริษัทไว้ในดวงตรำ (ถ้ำมี)

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท

 ● กรรมกำร ไม่เกินสองหมื่นบาท

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท

 ● กรรมกำร ไม่เกินสองหมื่นบาท

4. ต้องมป้ีำยชือ่ไว้หน้ำส�ำนกังำนใหญ่ และส�ำนกังำนสำขำ (ถ้ำม)ี ภายใน 

14 วัน นับแต่วันจดทะเบียนบริษัท และไม่ให้มีป้ายชื่อดังกล่าวในกรณีที่ไม่ใช้

สถานที่นั้นเป็นส�านักงานใหญ่หรือส�านักงานสาขา ภายใน 14 วัน นับแต่วันที่ไม่ใช้

สถานที่นั้นเป็นส�านักงานใหญ่หรือส�านักงานสาขาแล้ว

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท 

 ● กรรมกำร ไม่เกินสองหมื่นบาท 

5. จดัท�ำใบหุน้ มอบให้แก่ผูถ้อืหุน้ไว้เป็นหลกัฐานภายใน 2 เดอืน นบัแต่วนัท่ี

ได้รับจดทะเบียนเป็นบริษัทมหาชนจ�ากัด หรือนับแต่วันที่ได้รับเงินค่าหุ้นครบ

และได้จดทะเบียนเพิ่มทุนแล้ว
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ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรภำยในเวลำท่ีก�ำหนดมีควำมผิด 

ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท

 ● กรรมกำร ไม่เกินสองหมื่นบาท

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินห้าหมื่นบาท 

 ● กรรมกำร ไม่เกินห้าหมื่นบาท 

รายละเอียดในใบหุ้นต้องมีชื่อบริษัท เลขทะเบียนบริษัท วันที่จดทะเบียน

บริษทั เลขทีใ่บหุน้ ชนดิของหุน้ มลูค่าหุน้ จ�านวนหุน้ ชือ่ของผูถ้อืหุน้ วนัทีอ่อกใบหุน้ 

และมีกรรมการหรือบุคคลที่ได้รับมอบหมายให้เป็นนายทะเบียนหุ้นลงลายมือช่ือ 

หรือพิมพ์ไว้อย่างน้อย 1 คน

6. จัดท�ำทะเบียนผู้ถือหุ้น และเก็บรักษาไว้ ณ ส�านักงานใหญ่ของบริษัท 

หรือเก็บไว้ที่บุคคลอื่นที่ได้แจ้งไว้ให้นายทะเบียนทราบ

หากทะเบียนผู้ถือหุ้นสูญหาย ลบเลือน หรือช�ารุด ให้แจ้งต่อนายทะเบียน

ภายใน 14 วนั นบัแต่วนัทีท่ราบหรอืควรทราบถงึการสญูหาย ลบเลอืน หรอืช�ารดุนัน้ 

และจัดท�าหรือซ่อมแซมทะเบียนผู้ถือหุ้นให้เสร็จภายใน 1 เดือนนับแต่วันที่แจ้ง

รายละเอียดในทะเบียนผู ้ถือหุ ้นต้องมีชื่อ สัญชาติ ที่อยู ่ของผู ้ถือหุ ้น 

ชนิดของหุ้น เลขที่ใบหุ้น มูลค่าหุ้น จ�านวนหุ้น วันท่ีลงทะเบียนเป็นหรือขาดจาก

การเป็นผู้ถือหุ้น
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7. จัดท�ำทะเบียนกรรมกำร รำยงำนกำรประชุมคณะกรรมกำร และ

รำยงำนกำรประชุมผู้ถือหุ้น และเก็บรักษาไว้ ณ ส�านักงานใหญ่ของบริษัท หรือ

เก็บไว้ที่บุคคลอื่นที่ได้แจ้งไว้ให้นายทะเบียนทราบแล้ว

รายละเอียดในทะเบียนกรรมการต้องมีชื่อ วันเดือนปีเกิด สัญชาติ และที่อยู่

ของกรรมการ ชนิดของหุ้น เลขที่ใบหุ้น มูลค่าหุ้น จ�านวนหุ้นที่กรรมการแต่ละคนถือ 

วันที่เป็นหรือขาดจากการเป็นกรรมการ 

ส�าหรับรายงานการประชุมคณะกรรมการ และรายงานการประชุมผู้ถือหุ้น 

ต้องจัดท�าให้เสร็จภายใน 14 วัน นับแต่วันประชุม

ถ้ำไม่ด�ำเนนิกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● คณะกรรมกำร ไม่เกินสองหมื่นบาท 

8. จัดท�ำงบกำรเงิน และให้มีผู้สอบบัญชีตรวจสอบและแสดงควำมเห็น

ในงบกำรเงิน แล้วน�างบการเงินที่ได้รับการตรวจสอบเสนอในที่ประชุมผู้ถือหุ้น

เพื่อพิจารณาอนุมัติภายในสี่เดือนนับแต่วันที่ปิดบัญชี

ถ้ำไม่ด�ำเนนิกำรมคีวำมผดิ ปรบั 

 ● คณะกรรมกำร ไม่เกนิสองหมืน่บาท 
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ถ้ำไม่ด�ำเนนิกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● คณะกรรมกำร ไม่เกินสองหมื่นบาท 

ถ้ำไม่ด�ำเนนิกำรมคีวำมผดิ ปรบั 

 ● คณะกรรมกำร ไม่เกนิสองหมืน่บาท 

9. ต้องส่งรำยงำนประจ�ำปีของคณะกรรมกำร งบกำรเงินที่ผู้สอบบัญชี

ตรวจสอบและแสดงควำมเห็นแล้ว ให้ผู้ถือหุ้นพร้อมหนังสือนัดประชุมสำมัญ

ประจ�ำปี

10.  ต้องโฆษณำทำงหนังสือพิมพ์ เกี่ยวกับเอกสารดังต่อไปนี้ 

  10.1 หนงัสอืนดัประชมุตัง้บรษิทั ต้องโฆษณาค�าบอกกล่าวนดัประชุม

ไม่น้อยกว่า 3 วนั ก่อนวนัประชมุ ก�าหนดเวลาติดต่อกนัไม่น้อยกว่า 3 วนั 

  10.2 หนงัสอืนดัประชุมผู้ถือหุน้ ต้องโฆษณาค�าบอกกล่าวนดัประชมุ

ไม่น้อยกว่า 3 วนั ก่อนวนัประชมุ ก�าหนดเวลาติดต่อกนัไม่น้อยกว่า 3 วนั 

  10.3 กำรจ่ำยเงนิปันผล ต้องโฆษณาค�าบอกกล่าวการจ่ายเงนิปันผล

ในหนังสือพิมพ์ด้วย  ก�าหนดเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 วัน 
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  10.4 งบดลุทีผู่ถ้อืหุน้อนมุตั ิต้องโฆษณาให้ประชาชนทราบอย่างน้อย 1 วนั

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรภำยในเวลำที่ก�ำหนดมีควำมผิด  

ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท

 ● กรรมกำร ไม่เกินสองหมื่นบาท

  10.5 กำรเพิ่มทุนและลดทุนภำยหลังได้รับจดทะเบียนแล้ว  
ต้องโฆษณาอย่างน้อยหนึ่งฉบับภายใน 14 วัน นับแต่วันที่ได้จดทะเบียนเพิ่มทุน 

หรือลดทุน ก�าหนดเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 วัน

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท 

 ● กรรมกำร ไม่เกินสองหมื่นบาท 

จัดท�ำบัญชี

บริษัทมหาชนจ�ากัด เป็นผู้มีหน้าที่จัดท�าบัญชี โดยจะให้กรรมการบริษัท

เป็นผู ้ด�าเนินการแทน ซึ่งหน้าที่และความรับผิดชอบของผู ้มีหน้าที่จัดท�าบัญชี

ตามพระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ. 2543 มีดังนี้

1. จดัท�ำบญัชรีำยวนั บัญชีแยกประเภท บัญชีสนิค้ำ และบญัชปีระเภทอืน่

ตำมควำมจ�ำเป็นแก่กำรท�ำบัญชี โดยเริ่มตั้งแต่วันที่จดทะเบียนเป็นบริษัท
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2. จดัให้มผีูท้�ำบญัชทีีม่คีณุสมบตัคิรบถ้วนตำมกฎหมำย เพือ่เป็นผูร้บัผดิชอบ

ในกำรจดัท�ำบญัชขีองบรษิทั ซึง่อาจเป็นพนกังานของบรษิทั ผูร้บัจ้างท�าบญัชอีสิระ 

หรือส�านักงานรับจ้างท�าบัญชีก็ได้ ซึ่งเป็นผู้ที่จบไม่ต�่ากว่าปริญญาตรีทางการบัญชี

หรือเทียบเท่าเป็นผู้ท�าบัญชีให้ ซึ่งบริษัทจะต้องควบคุมดูแลผู้ท�าบัญชีให้จัดท�าบัญชี

ให้ตรงต่อความเป็นจริงและเป็นไปตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน

ถ้ำไม่จัดท�ำบัญชีมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินสามหมื่นบาท และปรับเป็นรายวันอีกไม่เกิน 

  วันละหนึ่งพันบาทจนกว่าจะปฏิบัติให้ถูกต้อง 

 ● กรรมกำรผู้จัดกำร ไม่เกินสามหมื่นบาท และปรับ

  เป็นรายวันอีกไม่เกินวันละหนึ่งพันบาทจนกว่า

  จะปฏิบัติให้ถูกต้อง

ถ้ำไม่จัดให้มีผู้ท�ำบัญชีมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท

 ● กรรมกำรผู้จัดกำร ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท 

3. ต้องส่งมอบเอกสำรทีต้่องใช้ประกอบกำรลงบญัช ีได้แก่ บนัทกึ หนงัสอื 

หรือเอกสารใดๆ ที่ใช้เป็นหลักฐานในการลงรายการในบัญชี ให้แก่ผู ้ท�าบัญชี

ให้ครบถ้วนถกูต้อง เพือ่ให้บญัชทีีจ่ดัท�าขึน้สามารถแสดงผลการด�าเนนิงาน ฐานะการเงนิ 

หรือการเปลี่ยนแปลงฐานะการเงินที่เป็นอยู่ตามความเป็นจริงและตามมาตรฐาน

การรายงานทางการเงิน 
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4. ต้องปิดบัญชีครั้งแรกภำยใน 12 เดือน นับแต่วันเริ่มท�ำบัญชีและ

ให้ปิดบัญชีทุกรอบ 12 เดือน นับแต่วันปิดบัญชีครั้งก่อน เว้นแต่ได้รับอนุญาต

จากสารวัตรใหญ่บัญชีหรือสารวัตรบัญชีให้เปลี่ยนรอบปีบัญชีแล้ว อาจปิดบัญชี

ก่อนครบรอบ 12 เดือนได้

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท 

 ● กรรมกำรผู้จัดกำร ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท 

ถ้ำไม่จัดท�ำมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินห้าหมื่นบาท 

 ● กรรมกำรผู้จัดกำร ไม่เกินห้าหมื่นบาท 

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท  

 ● กรรมกำรผู้จัดกำร ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท  

5. จัดท�ำงบกำรเงิน ประกอบด้วย งบแสดงฐานะการเงิน งบก�าไรขาดทุน

เบ็ดเสร็จ งบแสดงการเปลี่ยนแปลงส่วนของผู้ถือหุ้น งบกระแสเงินสด หมายเหตุ

ประกอบงบการเงิน และงบการเงินเปรียบเทียบกับปีก่อน

โดยงบการเงินต้องได้รับการตรวจสอบและแสดงความเห็นจากผู้สอบบัญชี 

รับอนุญาต
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ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินห้าหมื่นบาท 

 ● กรรมกำรผู้จัดกำร ไม่เกินห้าหมื่นบาท 

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท

 ● กรรมกำรผู้จัดกำร ไม่เกินสองหมื่นบาท

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินห้าพันบาท 

 ● กรรมกำรผู้จัดกำร ไม่เกินห้าพันบาท 

6. จัดส่งงบกำรเงินที่ได้รับอนุมัติจำกที่ประชุมใหญ่ ผ่านทางระบบ

อิเล็กทรอนิกส์ (DBD e-Filing) ไปยังกรมพัฒนาธุรกิจการค้าภายในหนึ่งเดือนนับแต่

วันที่งบการเงินได้รับอนุมัติจากที่ประชุมใหญ่

7. เก็บรักษำบัญชีและเอกสำรที่ต ้องใช ้ประกอบกำรลงบัญชีไว ้  

ณ สถำนที่ท�ำกำร หรือสถานที่ที่ใช้ผลิตหรือเก็บสินค้าเป็นประจ�า หรือสถานที่ที่ใช้

เป็นที่ท�างานประจ�า เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 5 ปี นับแต่วันปิดบัญชี เว้นแต่จะได้รับ

อนญุาตจากสารวตัรใหญ่บญัชหีรอืสารวตัรบญัชใีห้เกบ็ไว้ ณ สถานทีอ่ืน่ได้ แต่ถ้าบญัชี

หรือเอกสารประกอบการลงบัญชีสูญหายหรือเสียหาย บริษัทต้องแจ้งสารวัตรใหญ่

บญัช ีหรอืสารวตัรบญัชภีายใน 15 วนั นับแต่วนัทีท่ราบหรอืควรทราบ โดยท้ังหมดนี้  

ให้ยื่นเรื่องผ่านระบบงานการอนุญาต (DBD e-Permit)
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กำรเปลี่ยนแปลงรำยกำรทำงทะเบียน

เมือ่ได้จดทะเบยีนเป็นบรษัิทมหาชนจ�ากดัตามพระราชบญัญตับิรษิทัมหาชนจ�ากดั 

พ.ศ. 2535 แล้ว หากมีการเปลี่ยนแปลงรายการทางทะเบียน กรรมการผู้มีอ�านาจ 

ลงนามแทนบริษัทอย่างน้อย 1 คน เป็นผู้มายื่นขอจดทะเบียน

การเปลีย่นแปลงบางรายการกฎหมายก�าหนดระยะเวลาในการยืน่จดทะเบียนไว้ 

ดังต่อไปนี้ 

1. กำรแก้ไขเพิ่มเติมหนังสือบริคณห์สนธิของบริษัท ได้แก่ ช่ือบริษัท 

วัตถุประสงค์ เพิ่มทุน-ลดทุนจดทะเบียน จังหวัดที่ตั้งส�านักงานใหญ่ และข้อบังคับ

ของบริษัท ต้องไปยื่นจดทะเบียนภายใน 14 วัน นับแต่วันที่ที่ประชุมผู้ถือหุ้นลงมติ

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท 

 ● กรรมกำร ไม่เกินสองหมื่นบาท 

2. กำรเปลีย่นแปลงทนุช�ำระแล้ว ต้องไปยืน่จดทะเบยีนเปลีย่นแปลงทนุช�าระแล้ว

ภายใน 14 วัน นับแต่วันที่ได้รับช�าระค่าหุ้นครบตามจ�านวนที่เสนอขาย

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท

 ● กรรมกำร ไม่เกินสองหมื่นบาท 
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ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท 

 ● กรรมกำร ไม่เกินสองหมื่นบาท 

3. กำรเปลี่ยนแปลงกรรมกำรเข้ำ/ออก กำรเปลี่ยนแปลงจ�ำนวนและ 

ชื่อกรรมกำร ซ่ึงมีอ�ำนำจลงลำยมือช่ือผูกพันบริษัทและข้อจ�ำกัดอ�ำนำจของ

กรรมกำร ต้องไปยื่นจดทะเบียนภายใน 14 วัน นับแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลง

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท

 ● กรรมกำร ไม่เกินสองหมื่นบาท

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท

 ● กรรมกำร ไม่เกินสองหมื่นบาท

4. กำรเปลี่ยนแปลงที่ตั้งส�ำนักงำนใหญ่ และ/หรือ ส�ำนักงำนสำขำของ

บริษัทมหำชนจ�ำกัด กรรมการ ต้องไปยื่นจดทะเบียนภายใน 14 วัน นับแต่วันท่ี 

มีการเปลี่ยนแปลง

5. กำรจัดตั้งส�ำนักงำนสำขำของบริษัท ให้จดทะเบียนส�านักงานสาขา

ก่อนด�าเนินการ
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6. กำรยกเลกิส�ำนกังำนสำขำของบรษิทั ให้จดทะเบียนยกเลกิส�านกังานสาขา
ภายใน 14 วัน นับแต่วันที่เลิกส�านักงานสาขานั้น

ถ้ำไม่ด�ำเนินกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท 

 ● กรรมกำร ไม่เกินสองหมื่นบาท 

7. กำรควบบรษิทั ต้องไปขอจดทะเบยีนภายใน 14 วนั นบัแต่วนัทีเ่สรจ็สิน้ 
การประชุมควบบริษัท

ถ้ำไม่ด�ำเนนิกำรมคีวำมผดิ ปรบั 

 ● คณะกรรมกำร ไม่เกนิสองหมืน่บาท 

8. กำรแปรสภำพบริษัทเอกชนเป ็นบริษัทมหำชนจ�ำกัด ต ้องไป
ขอจดทะเบียนภายใน 14 วัน นับแต่วันที่เสร็จสิ้นการประชุมแปรสภาพ

ถ้ำไม่ด�ำเนนิกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● คณะกรรมกำร ไม่เกินสองหมื่นบาท 
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ถ้ำไม่ด�ำเนนิกำรมคีวำมผดิ ปรบั 

 ● ผู้ช�ำระบัญชี ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท 

ถ้ำไม่ด�ำเนนิกำรมีควำมผดิ ปรับ 

 ● ผู้ช�ำระบัญชี ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท 

กำรเลิกบริษัท

เมื่อบริษัทมหาชนจ�ากัดมีความประสงค์จะเลิกบริษัท  ให้จัดประชุมผู้ถือหุ้น

ลงมติด้วยคะแนนเสียงไม่น้อยกว่า 3 ใน 4 ของจ�านวนเสียงท้ังหมดของผู้ถือหุ้น

ทีม่าประชมุและมสิีทธอิอกเสยีงให้เลกิบรษัิทและต้ังผูช้�าระบัญช ีจากนัน้ผูช้�าระบัญชี

มีหน้าที่ด�าเนินการ ดังนี้ 

1. ให้ผู้ช�ำระบัญชียื่นขอจดทะเบียนเป็นผู้ช�ำระบัญชีและขอจดทะเบียน

เลิกบริษัท ภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่มีมติตั้งผู้ช�ำระบัญชี

2. ในระหว่ำงช�ำระบัญชี ถ้ำมีกำรเปล่ียนตัวผู ้ช�ำระบัญชี ต้องย่ืน

จดทะเบียนเปลี่ยนตัวผู้ช�ำระบัญชี ภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่ผู้ช�ำระบัญชีคนใหม่

ได้รับแต่งตั้ง

3. ให้ผู้ช�ำระบัญชี จัดท�ำรำยงำนกำรช�ำระบัญชีพร้อมกับบัญชีรับจ่ำย

เสนอต่อนำยทะเบียนทุกระยะ 3 เดือน นับแต่วันที่ได้รับแต่งตั้งจนกว่ำกำรช�ำระ

บัญชีจะเสร็จสิ้น และหำกกำรช�ำระบัญชีไม่อำจท�ำให้เสร็จได้ภำยใน 1 ปี นับแต่
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วันจดทะเบียนเลิกบริษัท ให้ผู้ช�ำระบัญชีเรียกประชุมผู้ถือหุ้นทุกรอบปีภำยใน 

4 เดือน นับแต่วันครบรอบปี เพื่อรำยงำนผลกำรช�ำระบัญชีที่ได้กระท�ำและ

จะกระท�ำต่อไป พร้อมด้วยงบดุล และบัญชีก�ำไรขำดทุนให้ผู้ถือหุ้นทรำบ

ถ้ำไม่ด�ำเนนิกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● ผู้ช�ำระบัญชี ไม่เกินสองหมื่นบาท 

ถ้ำไม่ด�ำเนนิกำรมีควำมผิด ปรับ 

 ● ผู้ช�ำระบัญชี ไม่เกินสองหมื่นบาท 

4. เมือ่ช�ำระบญัชเีสรจ็แล้ว ผูช้�ำระบญัชต้ีองจดทะเบยีนเสรจ็กำรช�ำระบญัชี 

ภำยใน 14 วัน นับแต่วันประชุมอนุมัติรำยงำนกำรช�ำระบัญชี

ถ้ำไม่ด�ำเนนิกำรมคีวำมผดิ ปรบั 

 ● ผู้ช�ำระบัญชี ไม่เกินสองหมื่นบาท

5. ให้ผู้ช�ำระบัญชีจัดท�ำรำยงำนผลกำรช�ำระบัญชีพร้อมบัญชีรับจ่ำย

ให้ทีป่ระชมุผูถ้อืหุน้อนุมัตภิำยใน 4 เดอืน นบัแต่วนัเสรจ็กำรช�ำระบญัชี
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มำตรฐำนทำงจริยธรรมขององค์กรธรุกจิ

ค�ำนิยำม

จรยิธรรมขององค์กรธรุกิจ หมายถงึ ข้อควรประพฤตปิฏบัิตขิององค์กรธรุกจิ 

ซ่ึงมีการบริหารจัดการหรือด�าเนินธุรกิจโดยบุคคล หรือคณะบุคคล หรือองค์กร 

ตามกฎหมายว่าด้วยการนั้นๆ 

หลักนิติธรรม

องค์กรธุรกิจจะต้องมีการก�าหนดข้อบังคับให้เป็นไปตามกฎหมาย เพื่อให้มี

การปฏบิตัอิย่างถกูต้องครบถ้วน โดยค�านึงถงึสทิธ ิเสรภีาพ ความยตุธิรรม ต่อผูถื้อหุน้ 

หุ้นส่วน พนักงาน ผู้มีส่วนได้เสีย รวมถึงคู่ค้าและประชาชน โดย
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1. ผูบ้รหิำรองค์กรธรุกิจจะต้องมีควำมมุ่งม่ันในกำรปฏบิตัติำมกฎ ระเบยีบ 

และข้อบังคับที่เกี่ยวข้องในกำรด�ำเนินธุรกิจ คือ

● มีที่ตั้งส�านักงานแห่งใหญ่ตรงตามที่จดทะเบียนไว้เพื่อการติดต่อ  

และเอกสารต่างๆ สามารถส่งถึงได้ ณ ที่นั้น

● จัดท�าใบหุ้นเพื่อมอบให้แก่ผู้ถือหุ้น และจัดท�าสมุดทะเบียนผู้ถือหุ้น

โดยมีรายการตามที่กฎหมายก�าหนด

● บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น ให้ส่งส�าเนาไปยังนายทะเบียนกรมพัฒนา

ธุรกิจการค้า อย่างน้อยปีละคร้ังและมิให้ช้ากว่าวันที่สิบสี่นับแต่

การประชุมสามัญ

● มีการจดบันทึกรายงานการประชุมและมติของที่ประชุมทุกครั้ง  

และเก็บรักษาไว้ ณ ส�านักงานแห่งใหญ่เพื่อให้ผู ้ถือหุ ้นทุกคน

ขอตรวจดูได้ 

● มกีารให้ความส�าคญัถงึสทิธขิองผูถ้อืหุน้ทกุราย ทัง้ผูถ้อืหุน้รายใหญ่

และผู้ถือหุ้นรายย่อยที่จะต้องได้รับการปฏิบัติอย่างเท่าเทียมกัน

และเป็นธรรม ผู้ถือหุ้นทุกคนย่อมมีสิทธิเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้น 

ได้ตลอดระยะเวลาการประชุม สิทธิในการที่จะน�าเรื่องเสนอและ

ออกเสยีงลงมติในวาระการประชมุ สทิธทิีจ่ะให้มกีารแสดงความเหน็

และซกัถามในทีป่ระชมุ สทิธทิีจ่ะมอบฉนัทะให้ผูอ้ืน่เข้าร่วมประชมุ

และออกเสยีงแทนตนได้ สทิธใินการได้รบัส่วนแบ่งก�าไรของกจิการ

● การบอกกล่าวเรียกประชุมผู้ถือหุ้นต้องระบุวัน เวลา และสถานที่

ประชุมให้ชดัเจน พร้อมรายละเอยีดระเบียบวาระการประชุม ข้อมลู

ส�าคัญที่จ�าเป็นต่อการพิจารณา ความเห็นของคณะกรรมการ 

รายงานการประชุมครั้งที่ผ่านมา 
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● หนังสือมอบฉันทะต้องระบุวิธีการมอบฉันทะไว้อย่างชัดเจน 

ทั้งนี้ ควรจัดส่งพร้อมเอกสารประกอบการประชุมให้ผู ้ถือหุ ้น

ทราบล่วงหน้าตามกฎหมาย เพ่ือให้ผู้ถือหุ้นได้รับข้อมูลข่าวสาร

ประกอบการตัดสินใจในการลงมติอย่างเพียงพอ 

2. ผู ้บริหำรองค์กรธุรกิจต้องปฏิบัติตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรบัญชี 

อย่ำงเคร่งครดั โดยมกีารจดัท�าบญัชแีละเอกสารประกอบการลงบัญชีท่ีถูกต้องครบถ้วน 

และเก็บรักษาบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชีไว้ ณ สถานที่ท�าการ เว้นแต่

ผูม้หีน้าทีจ่ดัท�าบญัชจีะได้รบัอนญุาตจากสารวตัรใหญ่บญัชหีรอืสารวตัรบญัชอีนญุาต

ให้เก็บไว้ ณ สถานที่อื่นได้ และต้องมีการจัดท�างบการเงินเพื่อแสดงฐานะการเงิน

และผลการด�าเนินงานที่ถูกต้องตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน และยื่นต่อ 

หน่วยงานราชการภายในเวลาที่กฎหมายก�าหนด

3. ผูบ้รหิำรองค์กรธรุกจิต้องปฏบิตัติำมประมวลรษัฎำกร โดยมกีารยืน่ช�าระ

ภาษีครบถ้วนตามกฎหมาย 

4. ผูบ้รหิำรองค์กรธรุกิจต้องไม่ให้ควำมช่วยเหลอื หรอืสนบัสนนุ หรอืร่วม

ประกอบธุรกจิของคนต่ำงด้ำวท่ีเป็นธรุกิจทีก่�ำหนดไว้ในบญัชท้ีำยพระรำชบญัญติั

กำรประกอบธุรกิจของคนต่ำงด้ำว พ.ศ. 2542 โดยคนต่างด้าวนั้นมิได้รับอนุญาต

ให้ประกอบธุรกิจดังกล่าว

$
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5. ผู ้บริหำรองค์กรธุรกิจต้องไม่ร่วมประกอบธุรกิจของคนต่ำงด้ำว  

โดยแสดงออกว่ำเป็นธรุกจิของตนแต่ผูเ้ดยีว หรอืถอืหุน้แทนคนต่ำงด้ำวในห้ำงหุ้นส่วน 

หรือบริษัทจ�ำกัด หรือนิติบุคคลใดๆ เพื่อให้คนต่างด้าวประกอบธุรกิจโดยหลีกเลี่ยง

หรือฝ่าฝืนบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติการประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว 

พ.ศ. 2542

หลักคุณธรรม

ผู้บริหารองค์กรธุรกิจจะต้องยึดมั่นในความถูกต้องดีงาม ส�านึกในหน้าที่

ของตนเอง มีความซ่ือสัตย์สุจริต โดยมีการส่งเสริมให้ผู้ถือหุ้น หุ้นส่วน พนักงาน 

พัฒนาตนเองไปพร้อมกัน เพื่อให้บุคคลเหล่านั้นมีความซื่อสัตย์ จริงใจ ขยันอดทน 

และมีระเบียบวินัย ดังนี้

1. มีกำรจัดท�ำคู่มือจริยธรรมธุรกิจ โดยมีการก�าหนดนโยบายธุรกิจ หรือ

จรรยาบรรณองค์กร ในการด�าเนินธรุกจิเป็นหลกัปฏบิติั เช่น ก�าหนดให้มจีรรยาบรรณ

ขององค์กร จรรยาบรรณกรรมการ/หุ้นส่วน และจรรยาบรรณพนักงานให้ถือปฏิบัติ

2. มีกำรยกย่อง ชมเชย ให้รำงวัลพนักงำนที่ปฏิบัติงำนดี โดยมีมาตรการ

ในการจูงใจและสนับสนุนการเลื่อนต�าแหน่ง หรือการให้ผลตอบแทนกับพนักงาน

ที่ปฏิบัติงานดี

3. มีกำรพัฒนำควำมรู ้และศักยภำพ

ของพนักงำนในองค์กรธุรกิจ โดยมีการฝึกอบรม

เพือ่เพิม่ทกัษะความรูค้วามสามารถในการปฏบิติังาน

อย่างสม�่าเสมอและต่อเนื่อง
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หลักควำมโปร่งใส

ผูบ้รหิารองค์กรธรุกจิจะต้องมคีวามโปร่งใสในการประกอบธรุกจิ มกีารเปิดเผย

ข้อมลูอย่างตรงไปตรงมา โดยมกีระบวนการตรวจสอบความถูกต้องอย่างชดัเจน ดงันี้

1. มีกำรก�ำหนดขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนของพนักงำนไว้อย่ำงชัดเจน 

โดยจัดท�าเป็นคู่มือปฏิบัติงานเพื่อให้ยึดถือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน 

2. มีกำรติดตำมประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของพนักงำนตำมหน้ำท่ีและ

ควำมรับผิดชอบที่ได้รับมอบหมำย รวมทั้งก�าหนดบทลงโทษกรณีฝ่าฝืนหรือละเลย

3. กำรทบทวน ปรับปรุงกำรปฏิบัติงำนภำยในองค์กรธุรกิจ ควรท�า

สม�่าเสมอ 

4. จดัให้มกีำรเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรของธรุกจิผ่ำนช่องทำงทีห่ลำกหลำย 

เพื่อเผยแพร่ให้ผู้เกี่ยวข้องทราบอย่างเสมอภาค ทันเวลา 
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หลักกำรมีส่วนร่วม

ผู้บริหารองค์กรธุรกิจจะต้องมีการเปิดโอกาสให้ผู้ถือหุ้น หุ้นส่วน พนักงาน 

และผู ้มีส ่วนได้เสีย มีส ่วนร่วมในทางการบริหารเกี่ยวกับการตัดสินใจต่างๆ  

ทีจ่ะส่งผลกระทบต่อธรุกจิ ผลประโยชน์ หรอืวถิชีวีติความเป็นอยูข่องผูม้ส่ีวนได้เสยีนัน้ๆ 

ดังนี้

1. มีกำรก�ำหนดช่องทำงกำรรับฟัง กำรแสดงควำมคิดเห็น แนะน�ำ หรือ

ข้อร้องเรียน หลากหลายช่องทาง อาทิเช่น เว็บไซต์ หรือแบบส�ารวจความพึงพอใจ 

หรือกล่องรับความคิดเห็น

2. มีกำรก�ำหนดนโยบำยหรือเชิญชวนให้เข้ำมำมีส่วนร่วมในกิจกรรม

ต่ำงๆ ขององค์กรธุรกิจ
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หลักควำมรับผิดชอบ

ผู ้บริหารองค ์กรธุรกิจจะต ้องตระหนักถึงสิทธิ  หน ้าที่  ความส�านึก

ในความรับผิดชอบต่อสังคม ความรับผิดชอบต่อผู้ถือหุ ้น หุ ้นส่วน พนักงาน 

และผู้มีส่วนได้เสีย รวมทั้งมีความใส่ใจในปัญหาสาธารณะของบ้านเมือง ดังนี้

1. มีกำรก�ำหนดค่ำตอบแทน ผลประโยชน์ หรือสิทธิประโยชน์อื่นให้กับ

พนักงานตามที่กฎหมายก�าหนด โดยออกเป็นข้อก�าหนดไว้อย่างชัดเจน 

2. มีกำรก�ำหนดนโยบำย  หรือข ้อปฏิบัติ เกี่ยวกับความปลอดภัย

และสุขอนามัยในสถานที่ท�างานและดูแลรักษาสภาพแวดล้อม

3. มีกำรด�ำเนินธุร กิจอย ่ำงมีควำมรับผิดชอบต ่อชุมชน สังคม  

โดยมีนโยบายส่งเสริม สนับสนุน ช่วยเหลือชุมชนและสังคม ไม่ว่าในด้านการศึกษา 

ศาสนา ศิลปะ วัฒนธรรมและกีฬา โดยให้พนักงานมีส่วนร่วมในกิจกรรมดังกล่าว 

4. มีกำรด�ำเนินธุรกิจโดยรักษำสิ่งแวดล้อม โดยก�าหนดเป็นนโยบาย

ถึงการมีส่วนร่วมในการอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติและรักษาสิ่งแวดล้อม ตลอดจน

หลีกเล่ียงการกระท�าที่จะก่อให้เกิดอันตรายหรือมลภาวะต่อชุมชน สังคม 

ทรัพยากรธรรมชาติ สิ่งแวดล้อม และระบบนิเวศน์
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หลักควำมคุ้มค่ำ

ผู้บริหารองค์กรธุรกิจจะต้องมีการบริหารจัดการและใช้ทรัพยากรที่มีอยู ่

อย่างจ�ากัดให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่องค์กรธุรกิจ ผู้ถือหุ้น หุ้นส่วน พนักงาน และ

ผู ้มีส ่วนได้เสีย โดยมีนโยบายเกี่ยวกับการใช้ทรัพยากรอย่างมีประสิทธิภาพ

และใช้ทรัพยากรให้เกิดประโยชน์สูงสุด อาทิ การน�าวัสดุที่ใช ้แล้วมาใช้ให้

เกิดประโยชน์ การประหยัดพลังงาน การควบคุมค่าใช้จ่ายในการด�าเนินงาน 

ตลอดจนรณรงค์ให้พนกังานในองค์กรธรุกจิร่วมกนัใช้ทรพัยากรอย่างมปีระสทิธภิาพ

และเกิดประโยชน์สูงสุด โดยค�านึงถึงความคุ้มค่า



51

กฎหมำยหลักประกันทำงธุรกิจ 
ทำงเลือกใหม่ SMEs เข้ำถึงแหล่งทุน

กฎหมำยหลักประกันทำงธุรกิจ คืออะไร

กฎหมายหลักประกันทางธุรกิจ (พระราชบัญญัติหลักประกันทางธุรกิจ 

พ.ศ. 2558) เป็นกฎหมายที่ก�าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการของการน�าทรัพย์สิน

ไปเป็นหลักประกันให้แก่สถาบันการเงินในรูปแบบใหม่ ซึ่งแตกต่างไปจากกฎหมาย

ค�้าประกัน จ�าน�า และจ�านอง ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ที่มีอยู่เดิม

ท�ำไมต้องมกีฎหมำยหลกัประกนัทำงธรุกจิ ในเมือ่มทีัง้กฎหมำยค�ำ้ประกนั 
จ�ำน�ำ และจ�ำนอง อยู่แล้ว ?

ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ปัจจุบนัก�าหนดให้มกีารประกนั 3 ประเภท 

ได้แก่ ค�้าประกัน (ประกันด้วยบุคคล) จ�านอง (ประกันด้วยอสังหาริมทรัพย์
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และสังหาริมทรัพย์พิเศษ) จ�าน�า (ประกันด้วยสังหาริมทรัพย์) แต่มีข้อจ�ากัด คือ 

ทรัพย์สินที่จ�านองได้ จ�ากัดเฉพาะอสังหาริมทรัพย์และสังหาริมทรัพย์พิเศษ

บางประเภทเท่านัน้ เช่น ทีด่นิ สิง่ปลกูสร้าง เรอืก�าป่ัน เรอืกลไฟ เรอืยนต์ แพ สตัว์พาหนะ 

และเครือ่งจกัร ส่วนทรพัย์สนิทีจ่�าน�าได้ คือ สงัหาริมทรพัย์ เช่น รถยนต์ เครือ่งใช้ไฟฟ้า 

เครื่องประดับ ฯลฯ แต่ต้องมีการส่งมอบทรัพย์สินที่จ�าน�าให้แก่เจ้าหนี้ผู้รับจ�าน�า

ยึดถือไว้ แต่สัญญาหลักประกันทางธุรกิจสามารถน�าทรัพย์สินทุกชนิดมาเป็น 

หลกัประกนัได้ตามกฎหมาย โดยไม่ต้องส่งมอบทรพัย์สนิ เพือ่ให้ภาคธรุกจิสามารถใช้

ทรัพย์สินดังกล่าวให้เกิดประโยชน์สูงสุดทางเศรษฐกิจ และช่วยลดข้อจ�ากัด 

ด้านค�้าประกัน จ�าน�า และจ�านอง ซึ่งอาจไม่รองรับธุรกรรมทางธุรกิจที่เปลี่ยนแปลง

ไปในโลกปัจจุบัน

กฎหมำยหลกัประกนัทำงธรุกจิมบีทบำทต่อกำรเข้ำถงึแหล่งเงนิทนุของ
ผู้ประกอบธุรกิจอย่ำงไร

แหล่งเงินทนุถอืเป็นจดุเริม่ต้นทีส่�าคญัของการประกอบธรุกจิ การทีก่ฎหมาย

หลักประกันทางธุรกิจเปิดโอกาสให้น�าทรัพย์สินที่มีมูลค่าทางเศรษฐกิจที่แต่เดิม

น�ามาเป็นหลักประกันไม่ได้หรือไม่เป็นที่ยอมรับของสถาบันการเงิน เช่น กิจการ 

สิทธิเรียกร้อง สินค้าคงคลัง วัตถุดิบที่ใช้ในการผลิตสินค้า อุปกรณ์ในการประกอบ

อาชีพ ทรัพย์สินทางปัญญา เป็นต้น สามารถน�าไปเป็นหลักประกันในการขอสินเชื่อ

จากสถาบนัการเงินได้ ย่อมท�าให้สถาบนัการเงนิเกดิความมัน่ใจทีจ่ะให้สนิเชือ่มากขึน้ 

ภาระต้นทุนทางการเงินของสถาบันการเงินน้อยลง และ

การที่สินเชื่อมีหลักประกันอยู ่ด้วยย่อมท�าให้อัตรา

ดอกเบีย้ทีส่ถาบนัการเงนิเหล่านีจ้ะคดิจากผูป้ระกอบ

ธุรกิจต�า่กว่าการให้สนิเชือ่โดยไม่มหีลกัประกนั โอกาส

ท่ีผู้ประกอบธรุกจิจะเข้าถงึแหล่งเงินทนุย่อมมมีากขึน้ 
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ผู้ให้หลักประกัน คือใคร

ผู้ให้หลักประกัน คือ ผู้ประกอบธุรกิจทั่วไป ไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดา

หรอืนติบิคุคลกไ็ด้ ทีมุ่ง่หมายจะใช้ทรพัย์สนิทีใ่ช้ในการประกอบธรุกจิเป็นหลกัประกนั

การกู้ยืมเงินเพื่อใช้การประกอบธุรกิจ

ผู้รับหลักประกัน คือใคร

ผู ้รับหลักประกัน คือ สถาบันการเงินหรือบุคคลอื่นตามที่ก�าหนด

ในกฎกระทรวง โดย สถาบนัการเงนิ ได้แก่ ธนาคารพาณชิย์ บรษิทัเงนิทนุหลกัทรพัย์ 

บริษัทเครดิตฟองซิเอร์ บริษัทประกันชีวิต บริษัทประกันวินาศภัย และธนาคาร

หรือสถาบันการเงินที่มีกฎหมายเฉพาะจัดต้ังขึ้น เช่น ธนาคารออมสิน ธนาคาร

เพ่ือการเกษตรและสหกรณ์ (ธกส.) ธนาคารอสิลาม เป็นต้น และขณะนี ้ กฎกระทรวง

ได้ประกาศผู้รับหลักประกันอื่นเพิ่มเติม ซึ่งจะเป็นประโยชน์แก่ผู้ประกอบธุรกิจ

ที่จะมีผู้รับหลักประกันเพิ่มขึ้น และมีโอกาสปล่อยสินเชื่อได้ง่ายขึ้น ด้วย
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ทรัพย์สินที่สำมำรถน�ำมำเป็นหลักประกันได้ มีอะไรบ้ำง

ทรัพย์สินที่สามารถน�ามาเป็นหลักประกันได้ คือ 

(1) กิจกำร หมายถึง ทรัพย์สินที่ผู้ให้หลักประกันใช้ในการประกอบธุรกิจ

และสิทธิต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการประกอบธุรกิจนั้นที่ผู้ให้หลักประกันน�ามาใช้เป็น

ประกันการช�าระหนี้ ซึ่งผู้ให้หลักประกันอาจโอนบรรดาทรัพย์สินและสิทธิต่างๆ 

ที่เกี่ยวข้องน้ันให้แก่บุคคลอื่นในลักษณะที่ผู้รับโอนสามารถประกอบธุรกิจดังกล่าว

ต่อไปได้ทันที เช่น กิจการรับเหมาก่อสร้าง กิจการร้านอาหาร ร้านค้าต่างๆ เป็นต้น

(2) สิทธิเรียกร้อง หมายถึง สิทธิที่จะได้รับช�าระหนี้และสิทธิอื่นๆ แต่ไม่

หมายความรวมถึงสิทธิที่มีตราสาร เช่น บัญชีเงินฝากธนาคาร ลูกหนี้การค้า สิทธิ

ในสัญญาเช่าต่าง ๆ เป็นต้น

(3) สงัหำรมิทรพัย์ทีผู่ใ้ห้หลกัประกนัใช้ในกำรประกอบธรุกจิ เช่น เครือ่งจกัร 

สินค้าคงคลัง หรือวัตถุดิบที่ใช้ในการผลิตสินค้า เป็นต้น

(4) อสงัหำรมิทรพัย์ในกรณทีีผู่ใ้ห้หลกัประกนัประกอบธรุกจิอสงัหำรมิทรพัย์

โดยตรง เช่น คอนโดมิเนียม บ้านจัดสรร เป็นต้น

(5) ทรพัย์สนิทำงปัญญำ เช่น ลขิสทิธิ ์สทิธบิตัร เครือ่งหมายการค้า เป็นต้น

(6) ทรัพย์สินอื่นตำมที่ก�ำหนดในกฎกระทรวง 
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กำรจดทะเบียนสัญญำหลักประกันทำงธุรกิจต้องท�ำอย่ำงไร

การจดทะเบียนสัญญาหลักประกันต้องด�าเนินการ ดังนี้

(1) ผู้ให้หลกัประกนัตกลงท�าสญัญาหลกัประกนัทางธรุกจิกบัผูร้บัหลกัประกนั

(2) ผู้รับหลกัประกนัโดยได้รบัความยนิยอมเป็นหนงัสอืจากผูใ้ห้หลกัประกนั

เป็นผู ้ด�าเนินการขอจดทะเบียนทางอิเล็กทรอนิกส์ต่อเจ้าพนักงานทะเบียน  

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า

(3) เจ้าพนักงานทะเบียนตรวจสอบความครบถ้วนของรายการจดทะเบียน 

และสั่งช�าระค่าธรรมเนียม

(4) ผู้รับหลักประกันช�าระค่าธรรมเนียม

(5) เจ้าพนักงานทะเบียนมีค�าสั่งรับจดทะเบียน

รำยกำรจดทะเบียน มีอะไรบ้ำง

การจดทะเบียนอย่างน้อยต้องมีรายการ ดังต่อไปนี้

(1) วันเดือนปี และเวลาที่จดทะเบียน

(2) ชื่อและที่อยู่ของลูกหนี้และผู้ให้หลักประกัน

(3) ชื่อและที่อยู่ของผู้รับหลักประกัน

(4) ชื่อและที่อยู่ของผู้รับใบอนุญาตซึ่งยินยอมเป็นผู้บังคับหลักประกัน และ

อัตราหรือจ�านวนค่าตอบแทนของผู้บังคับหลักประกัน ในกรณีที่น�ากิจการมาเป็น

หลักประกัน

(5) หนี้ที่ก�าหนดให้มีการประกันการช�าระ
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(6) รายละเอียดของทรัพย์สินที่ใช้เป็นหลักประกัน หากเป็นทรัพย์สิน 

มีทะเบียนให้ระบุประเภทของทะเบียน หมายเลขทะเบียน และนายทะเบียนไว้ด้วย 

หากเป็นสังหาริมทรัพย์ที่ผู้ให้หลักประกันใช้ในการประกอบธุรกิจ ให้ระบุประเภท 

ชนิด ปริมาณ และมูลค่าของทรัพย์สินดังกล่าวไว้ด้วย

(7) ข้อความทีแ่สดงว่าผูใ้ห้หลกัประกนัตราทรพัย์สนิทีร่ะบใุนรายการจดทะเบยีน

ไว้แก่ผู้รับหลักประกันเพื่อเป็นประกันการช�าระหนี้

(8) จ�านวนเงินสูงสุดที่ตกลงใช้ทรัพย์สินเป็นประกัน 

(9) เหตุบังคับหลักประกันตามสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ

(10)  รายการอื่นตามที่ เจ ้าพนักงานทะเบียนก�าหนดโดยประกาศใน

ราชกิจจานุเบกษา

ผลของกำรจดทะเบียนสัญญำหลักประกันทำงธุรกิจ เป็นอย่ำงไร

● ผู้รับหลักประกัน ถือเป็นเจ้าหนี้มีบุริมสิทธิเหนือทรัพย์สินที่น�ามาเป็น

หลกัประกนั ซึง่มสีทิธไิด้รบัช�าระหน้ีจากทรพัย์สนิทีเ่ป็นหลกัประกนัก่อนเจ้าหนีส้ามญั 

แม้ว่าทรพัย์สนิทีเ่ป็นหลกัประกนัจะโอนไปยงับคุคลภายนอกแล้ว ยกเว้น บคุคลภายนอก

ได้ทรัพย ์สินที่ เป ็นหลักประกันไปตามทางการค้าปกติ หรือโดยสุจริตและ

เสียค่าตอบแทน หรือได้ไปโดยความยินยอมของผู้รับหลักประกัน

● ผู้ให้หลักประกัน หรือลูกหนี้ มีสิทธิได้รับเงินกู้ 
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กำรจดทะเบียนสัญญำหลักประกันทำงธุรกิจต่ำงจำกกำรจดทะเบียน
สิทธินิติกรรมแบบอื่นอย่ำงไร

การจดทะเบียนสิทธินิติกรรมทั่วไป นายทะเบียนมีหน้าที่ต้องตรวจสอบ

ความถูกต้องสมบูรณ์ของรายการจดทะเบียนตามที่กฎหมายก�าหนด (registration) 

แต่ในการจดทะเบียนสัญญาหลักประกันทางธุรกิจเป็นการด�าเนินการในลักษณะ

ของการ “จดแจ้ง” (Filing) ที่ผู้มีหน้าที่ด�าเนินการทางทะเบียนจะเป็นผู้รับผิดชอบ

ในความถูกต้องและครบถ้วนของข้อมูลที่จดทะเบียนนั้นเอง เนื่องจากโดยสภาพ

ของทรพัย์สนิทีเ่ป็นหลกัประกนัมหีลายประเภท ทรพัย์สนิส่วนใหญ่ไม่มกีารจดทะเบยีน

กรรมสิทธ์ิไว้โดยเฉพาะ อกีทัง้เป็นทรพัย์สนิทีอ่ยูใ่นความครอบครองของผูใ้ห้หลกัประกัน 

ดงันัน้ เจ้าพนกังานทะเบยีนย่อมไม่สามารถเข้าไปตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วน

ก่อนที่จะพิจารณารับจดทะเบียนได้ กฎหมายจึงก�าหนดให้ผู้มีหน้าท่ีด�าเนินการ

ทางทะเบียนเป็นผู้รับผิดชอบในความถูกต้องและครบถ้วนของข้อมูลนั้นเอง ท้ังนี้

มีข้อพึงระวังว่า การจดทะเบียนโดยมีเจตนาแสดงข้อความอันเป็นเท็จอาจมีผล 

ท�าให้บุคคลนั้นมีความรับผิดทางอาญาได้

สัญญำหลักประกันทำงธุรกิจจะสิ้นสุดเมื่อใด ?

สัญญาหลักประกันทางธุรกิจจะสิ้นสุด ด้วยเหตุดังต่อไปนี้

(1) เมื่อหนี้ที่ประกันระงับสิ้นไป

(2) ผู้รับหลักประกันและผู้ให้หลักประกันตกลงกันเป็นหนังสือให้ยกเลิก

สัญญา

(3) เมื่อมีการไถ่ถอนทรัพย์สินที่เป็นหลักประกัน

(4) เมือ่มกีารบงัคบัหลกัประกนัโดยการจ�าหน่ายทรพัย์สนิทีเ่ป็นหลกัประกนั

เพือ่น�าเงนิมาช�าระหนีห้รอืโดยการบงัคบัทรพัย์สนิทีเ่ป็นหลกัประกนัหลดุเป็นสทิธแิก่

ผู้รับหลักประกัน
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ข้อควรระวังส�ำหรับผู้ประกอบธุรกิจ

ผู้ประกอบธุรกิจจะต้องมีวินัยในการบริหารธุรกิจ และช�าระหนี้ตามก�าหนด 

เพราะเมือ่มกีารผดิสญัญา ไม่ช�าระหน้ีภายในก�าหนด หรือมเีหตบัุงคบัหลกัประกนัอืน่

ตามที่คู ่สัญญาตกลงกันไว้เกิดขึ้น ลูกหนี้อาจเลือกเจรจาขอผ่อนปรนกับเจ้าหนี้ 

แต่หากการเจรจาไม่เป็นผล เจ้าหนีอ้าจตดัสนิใจบงัคบัหลกัประกันก็ได้ ถ้าผูใ้ห้หลกัประกัน

ยินยอมส่งมอบทรัพย์สินที่เป็นหลักประกันเจ้าหนี้สามารถขายหรือเอาทรัพย์สิน 

หลุดเป็นสิทธิได้ตามหลักเกณฑ์ที่กฎหมายก�าหนดไว้ ซึ่งเป็นการบังคับหลักประกัน

ระหว่างเอกชนด้วยกนัเอง โดยไม่ต้องน�าคดขีึน้สูศ่าล เป็นการสร้างกระบวนการบังคบั 

หลกัประกนัที่สะดวก รวดเร็ว และเป็นธรรมกับคู่สัญญา แต่ถ้าผู้ให้หลักประกัน 

ไม่ยินยอมส่งมอบทรัพย์สินที่เป็นหลักประกันเจ้าหนี้ต ้องบังคับหลักประกัน 

โดยการฟ้องคดีต่อศาล

กำรบังคับหลักประกันต้องท�ำอย่ำงไร

วิธีการบังคับหลักประกันแบ่ง เป็น 3 กรณี

กรณีที่ 1 การบงัคบัหลกัประกนัทีเ่ป็นทรพัย์สนิ ผูร้บัหลกัประกนัอาจบังคบั

หลักประกันโดยให้ทรัพย์สินที่เป็นหลักประกันหลุดเป็นสิทธิ หรือโดยจ�าหน่าย

ทรัพย์สินทีเ่ป็นหลักประกนั เพือ่น�าเงนิมาช�าระหนีต้ามหลกัเกณฑ์ทีก่ฎหมายก�าหนด

กรณีที่ 2 การบังคับหลักประกันในกรณีที่ทรัพย์สินที่เป็นหลักประกัน 

เป็นสทิธใินเงนิฝากในสถาบนัการเงนิ ผูร้บัหลกัประกนัอาจน�าเงนิฝากดงักล่าวหกัช�าระหนี้

ได้ทันทีเมื่อมีเหตุบังคับหลักประกันตามสัญญา

กรณีที่ 3 การบังคับหลักประกันที่เป็นกิจการให้ด�าเนินการโดยจ�าหน่าย

ทรัพย์สินที่เป็นหลักประกัน เพื่อน�าเงินมาช�าระหนี้ตามหลักเกณฑ์และวิธีการ

ที่ก�าหนดในกฎกระทรวง โดยผู้บังคับหลักประกันเป็นผู้ท�าการไต่สวนข้อเท็จจริง 

ก�าหนดวิธีการที่เหมาะสมในการจ�าหน่ายกิจการ และจัดสรรเงินช�าระหนี้แก่เจ้าหนี้
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ผู้บังคับหลักประกัน คือใคร และมีอ�ำนำจหน้ำที่อะไรบ้ำง ?

ผู้บังคับหลักประกัน คือ บุคคลที่ได้รับการแต่งตั้งจากผู้ให้หลักประกัน

และผูร้บัหลักประกนั ในกรณทีีน่�า “กจิกำร” มาเป็นหลกัประกัน โดยผูบั้งคบัหลกัประกัน

จะต้องได้รับอนุญาตจากกรมพัฒนาธุรกิจการค้า

หน้ำที่ของผู้บังคับหลักประกัน เช่น

(1) ไต่สวนข้อเท็จจริงเกี่ยวกับเหตุบังคับหลักประกัน

(2) ตรวจสอบและประเมินราคากิจการที่เป็นหลักประกัน

(3) ก�าหนดวิธีการที่เหมาะสมในการจ�าหน่ายกิจการที่เป็นหลักประกัน

(4) บ�ารุงรักษา จัดการและด�าเนินกิจการที่ เป ็นหลักประกันจนกว่า 

จะจ�าหน่ายกิจการที่เป็นหลักประกันได้

(5) ด�าเนินการจ�าหน่ายกิจการที่เป็นหลักประกัน และจัดสรรเงินช�าระหนี้

แก่ เจ้าหนี้
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กำรปฏิบัติหน้ำที่ของผู้บังคับหลักประกัน ต้องค�ำนึงหลักเกณฑ์ใด
เป็นส�ำคัญ

ผู้บังคับหลักประกันต้องมีความเป็นกลางหรือความเป็นอิสระของตน และ

ปฏิบัติหน้าที่อย่างรวดเร็ว เป็นธรรม เป็นกลาง เป็นไปตามข้อเท็จจริง ข้อกฎหมาย 

มฉิะน้ัน อาจถกูคดัค้านต่อศาลได้ หรอือาจต้องรบัผดิทางอาญา หากกระท�าโดยทจุรติ

บทก�ำหนดโทษกฎหมำยหลักประกันทำงธุรกิจ มีอย่ำงไร

บทก�าหนดโทษ แบ่งออกได้เป็น 2 เรื่อง 

(1) บทบัญญัติที่ลงโทษผู้กระท�าความผิดที่เกี่ยวข้องกับสัญญาหลักประกัน

ซึ่งมีหน้าที่กระท�าการแต่ไม่กระท�าการ หรือมีหน้าที่ต ้องปฏิบัติแต่ไม่ปฏิบัติ

ตามที่กฎหมายก�าหนด ซึ่งมีโทษปรับสถานเดียว

(2) บทบัญญัติที่ลงโทษผู้กระท�าความผิดที่เกี่ยวข้องกับสัญญาหลักประกัน

โดยมีเจตนาทุจริต ซึ่งมีโทษจ�าคุก ปรับ หรือทั้งจ�าทั้งปรับ

บทสรุป กฎหมำยหลักประกันทำงธุรกิจจะสำมำรถสร้ำงควำมเสมอภำค

ในกำรเข้ำถึงแหล่งเงินทุนให้กับผู้ประกอบกำรรำยย่อย ช่วยขยำยโอกำสแก่  

ผู้ประกอบกำรในกำรเข้ำถึงแหล่งเงินทุน เพิ่มขีดควำมสำมำรถในกำรแข่งขันได้

ของประเทศ ช่วยท�ำให้ประเทศไทยมีควำมพร้อมมำกข้ึนในกำรเข้ำสู่ประชำคม

เศรษฐกิจอำเซียน รวมทั้งมีผลต่อกำรจัดอันดับควำมง่ำยต่อกำรประกอบธุรกิจ

ของประเทศ (Ease of Doing Business) ของธนำคำรโลก (World Bank)

$$
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สอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม :

1) สายด่วน 1570  หรือ www.dbd.go.th

2) ส่วนจดทะเบียนธุรกิจกลาง กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์

 จังหวัดนนทบุรี

3) ส�านักงานพัฒนาธุรกิจการค้าเขต 1 – 6

4) กลุ่มทะเบียนธุรกิจและอ�านวยความสะดวกทางการค้า 

 ส�านักงานพาณิชย์จังหวัดทั่วประเทศ
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